REGULAMIN
BIBLIOTEKI
SZKOLNEJ

SZKOLY PODSTAWOWEJ nr 260
im. Jana Matejki

w Warszawie



ROZDZIAL 1
Cele i zadania

§1

Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkolna, ktora:

1)
2)
3)
4)
S)

shuzy realizacji potrzeb 1 zainteresowan ucznidw;

shuzy realizacji zadan dydaktyczno — wychowawczych;

petni funkcje szkolnego osrodka informacji;

wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli;

uczestniczy w przygotowaniu ucznidéw do samoksztalcenia 1 edukacji ustawiczne;.

ROZDZIAL 11
Organizacja biblioteki szkolnej

§2

Dyrektor szkoty sprawuje bezposredni nadzor nad bibliotekg szkolng poprzez:

1)
2)

3)
4)
S)
6)

wiasciwg obsade personalng biblioteki;

zapewnienie odpowiednio wyposazonego pomieszczenia, warunkujacego prawidiowa
prace;

zapewnienie srodkow finansowych na dziatalnos¢ biblioteki;

zarzadzanie skontrum biblioteki,

zatwierdzenie tygodniowego rozktadu zaje¢ biblioteki;

stwarzanie mozliwosci doskonalenia zawodowego nauczycieli bibliotekarzy.

§3

Zadania nauczyciela bibliotekarza:

1. Praca organizacyjna

1) gromadzenie ksiggozbioru podrecznego, czasopism, lektur podstawowych
oraz literatury dla dzieci 1 mlodziezy, literatury fachowej dla nauczycieli
oraz zbioréw audiowizualnych;

2) opracowywanie i katalogowanie zbiorow zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

3) przeprowadzanie okresowej inwentaryzacji zbiorow, skontrum;

4) konserwacja i selekcja ksiggozbioru;

5) dokumentacja czytelnictwa — statystyka czytelnicza;

6) opracowanie planu pracy biblioteki na dany rok szkolny 1 rocznych sprawozdan;

7) przygotowanie regulaminu korzystania z ksiggozbioru biblioteki, stanowisk
multimedialnych, czytelni;

8) wspolprace z facznikami klasowymi.

2. Praca pedagogiczna

1) udostepnianie zbioréw bibliotecznych czytelnikom;
2) udzielanie informacji  bibliotecznych, katalogowych, bibliograficznych,
rzeczowych 1 tekstowych;



3) informowanie  czytelnikkow o  nowosciach na  rynku  ksiegarskim
1 nowych nabytkach biblioteki szkolnej;

4) prowadzenie zaj¢¢ bibliotecznych;

5) organizowanie konkursow, spotkan z przedstawicielami Srodowisk tworczych,
wyjs$¢ 1 wycieczek do miejsc zwigzanych z edukacjg czytelniczo-medialng.

ROZDZIAL 111
Organizacja udost¢pniania zbiorow

§4

. Biblioteka szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma 1 inne materialty niezbedne
do realizacji programow szkolnych.

Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania ze zbiorow.

. Kazdy wuzytkownik ma obowigzek zapozna¢ si¢ z regulaminem biblioteki
1 przestrzegac go.

. W bibliotece obowigzuje wolny dostep do potek.

. Ksiggozbior podreczny (stowniki, encyklopedie, leksykony, wydawnictwa albumowe)
udostepnia si¢ tylko w czytelni.

. Udostegpnianie zrédet informacji bedacych w zasobach biblioteki odbywa si¢ zgodnie
z organizacja roku szkolnego, w godzinach pracy szkoly.

. 1/5 czasu pracy biblioteki przeznaczona jest na prace wewnetrzne (biblioteka jest
wtedy zamknigta dla czytelnikow).

ROZDZIAL 1V
Zasady korzystania z wypozyczalni

§5

. Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele, inni
pracownicy szkoty oraz rodzice.

. Uczen moze jednorazowo wypozyczy¢ 2 ksigzki, w tym jedna lektur¢ obowigzkowa.
Ksigzki wypozyczamy na okres 1 miesigca. W razie potrzeby termin zwrotu mozna
przedtuzy¢, po uzgodnieniu z bibliotekarzem.

Czytelnicy dbaja o wypozyczone ksigzki 1 materialnie  odpowiadajg
za poczynione zniszczenia.



. Zagubiong lub zniszczong ksigzke¢ nalezy odkupi¢ lub odda¢ inng, wskazang przez
bibliotekarza.

. Przed zakonczeniem roku szkolnego wszystkie ksigzki powinny by¢ zwrdcone
w ogloszonym terminie.

. Uczniowie i1 pracownicy opuszczajacy szkole, przed odbiorem dokumentacji szkolnej,

maja obowigzek zwrdcenia wszystkich wypozyczonych ksigzek do biblioteki
1 okazania w sekretariacie szkoty pisemnego potwierdzenia zwrotu.

ROZDZIAL V
Zasady korzystania z czytelni

§6

Czytelnia jest miejscem cichej pracy, przeznaczonym do samoksztalcenia uczniow
1 nauczycieli.

. Uzytkownicy mogg korzysta¢ z ksiggozbioru podrecznego, czasopism i dostepnych
materialow multimedialnych.

. W czytelni nie wolno spozywac positkéw ani pi¢ napojow.
. Tornistry nalezy zostawia¢ w miejscu wskazanym przez bibliotekarza.

. Nauczyciel bibliotekarz ma prawo sprawdzi¢ czy uczniowie przebywajacy w czytelni
nie powinni by¢ w tym czasie na lekcji.

ROZDZIAL V1
Zasady korzystania ze stanowisk komputerowych

§7

Stanowiska komputerowe w bibliotece stuza do:

1) poszukiwania informacji gromadzonych w celach edukacyjnych;

2) przegladania programéw multimedialnych;

3) przygotowania prac z wykorzystaniem oprogramowania zainstalowanego
na komputerach.

Komputery wilacza 1 wylacza bibliotekarz.

. Nie wolno zmienia¢ ustawien komputera, wgrywa¢ wilasnych programow, kasowac
zainstalowanych.

Obowiazuje zakaz zapisywania plikow i folderow w pamieci komputera.



5. Wyszukane informacje lub przygotowane prace uzytkownik moze zapisaé
na wilasnych dyskietkach.

6. Uzytkownik potwierdza fakt korzystania z komputera wpisem do zeszytu.

7. Pierwszenstwo w Kkorzystaniu z komputera maja nauczyciele 1 uczniowie
przygotowujacy materiaty do lekcji.

8. Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci zgtaszamy bibliotekarzowi.

9. Nie wolno samemu naprawia¢ usterek.
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