Struktura pisomnej prace PCOZ MS

Formalna dprava prace

Vseobecné Casti prace sa piSu v 1. osobe mnozného ¢isla na pocitaci, ostatné Casti (ivod +
zaver + postup atd’) v 1.osobe jednotného ¢isla na pocitaci na biely nepriehladny papier
formatu A4.

- Ma byt zviazana v hrebenove] vézbe.
- Pracu piSeme jednostranne, text zarovnavame k obidvom okrajom.
- Druh pisma: Times New Roman .
- Velkost pisma:
12 — normalne - text a vyplnenie tabuliek,
10 - nazov obrazkov, tabuliek a schém (moze byt aj ako kurziva).
Vzhl'ad strany: 35 mm - lavy okraj, 17 mm - pravy okraj, 25 mm- horny okraj,

25 m - spodny okraj.

Riadkovanie: 1,5 - text

1,0 - nazov a popis obrazkov, tabuliek a schém.

Platia tu zasady - nadpisy sa oddeluji od predchadzajiiceho textu dvoma prazdnymi

riadkami, od nasledujtceho textu jednym prazdnym riadkom,

- nadpisy sa zvyrazinuju (vel'ké pismend, tucné pismo, podc¢iarknutie a pod. Ak sa pouzije
podciarkovanie, podcCiarkuje sa len text, jeho Cciselné alebo abecedné oznacenie sa
nepodciarkuje), nadpisy, ktoré neobsahuju ¢iselné alebo abecedné oznacenie, piSu sa od l'avej
zvislice, ¢iselne alebo abecedne oznacené nadpisy sa piSu od l'avej zvislice, medzi ¢islom alebo
pismenom a ndzvom kapitoly sa vynechaju 2 medzery. Druhy a d’alSie riadky nadpisu sa

zacinaju pisat’ pod prvym pismenom nadpisu v prvom riadku.

Priklady pisania nadpisov: - nazov hlavnej kapitoly — vel’kost’ pisma 14
1 Nadpis - nazov kapitoly — vel’kost pisma 14 - tu¢né
1.1 Nadpis — nazov podkapitoly - vel'kost’ pisma 12 - tuéné

- Cislovanie stran: v zahlavi uprostred; zacina sa ¢islovat’ od uvodu ;
- Poradie stran: predna strana (nepocita sa), vyhlasenie (bez ¢isla), pod’akovanie (bez
¢isla), obsah (bez Cisla), tvod (¢islo strany 4), zaver (Cislo strany X), zoznam pouzitej

literatiry (¢islo strany X)), prilohy (posledna ¢islovana strana).



- Cislovanie kapitol: uvod (bez &isla kapitoly), zdévodnenie rie$enie tlohy (&islo
kapitoly 1) , zaver (bez ¢isla kapitoly), zoznam pouzitej literatury (bez Cisla kapitoly),
prilohy (bez ¢isla kapitoly).

- Druh vazby: hrebeniova ; predny obal priesvitny plast; spodny tvrdeny list - karton
250 gr.

- Prilohy su ¢islované a doplnené zoznamom priloh.

- Pisomna praca ma byt’ pravopisne, terminologicky a formalne spravna

- Rozsah prace: Teoreticka ¢ast’ — 15 stran, Prakticka ¢ast’ — 15 stran

STRUKTURA PISOMNEJ PRACE PRAKTICKEJ CASTI ODBORNEJ ZLOZKY
MATURITNEJ SKUSKY

Pisomna praca je povinnou su¢astou PC OZ MS a ma svoju §truktaru:

Titulny list

Cestné prehlasenie

Obsah

Uvod

Jadro (hlavny text) - teoretické vychodiska alebo zdovodnenie rieSenia tlohy; vlastna praca,
technicky popis vyrobku, konStrukéné rieSenie, technologicky postup vyroby, navod na
pouzitie, ...

Teoretickd Cast’ + pouZitie literatury — rozsah 15 stran

Prakticka Cast’ + fotografie — 15 stran

Zhodnotenie vysledkov prace

Zaver

Zoznam pouzitej literatary

Prilohy

1. Titulny list vid’ vzor ¢.1
Na titulnom liste musi byt uvedené:

Skola a jej presna adresa,

L,PRAKTICKA CAST ODBORNEJ ZLOZKY MATURITNEJ SKUSKY*,
forma— OBHAJOBA VLASTNEHO PROJEKTU,

Skolsky rok,

Studijny odbor,



nazov prace,

meno a priezvisko autora,

ro¢nik a trieda,

mena a podpisy konzultantov (uvadzaju sa s titulmi).

Nazov prace
Zameranie prace musi stvisiet’ s ¢innost'ou, ktoru ziak vykonava v zadverecnom ro¢niku $tudia.
Vyhlasenie

Vyhlésenim sa autor zavdzuje, ze pracu vypracoval samostatne a pouzil len informacie, ktoré
su uvedené v zozname pouzitej literatury. Ak autor vo svojej praci pouzije informacie z in€¢ho
zdroja a nalezitym spdsobom to neuvedie, konzultant, oponent alebo skisobna komisia moze
tuto pracu zamietnut’ (hodnotit’ ako nevyhovujucu).

Obsah

Obsah sa uvadza na zaéiatku prace. St v iom prehl’'adne uvedené nazvy vsetkych kapitol, ktoré
praca obsahuje aj s ¢islom strany.

Uvod

Obsahuje struény tvod do problematiky. Stanovuje ciel' prace, jej poslanie a presné
vymedzenie problému, ktorym sa praca zaoberd. V tivode nie je potrebné rozvijat’ teoretické
informdacie, ma byt stru¢ny a vystizny a ma prezentovat’ obsah prace. Odporucany rozsah
je jedna az jeden a pol strany. V tivode mozno tieZ pod’akovat’ tym, ktori rieSitel'ovi pomohli
odborne a metodicky vypracovat’ pracu (pod’akovanie mdze byt na samostatnej strane za
vyhlasenim).

Jadro prace - Teoreticka ¢ast’ prace

Kapitola moZze mat’ aj iny nazov, napriklad vSeobecnd charakteristika, teoreticka analyza
problematiky a pod. Teoreticka ¢ast’ stru¢ne informuje o poznatkoch, ktoré boli v danej oblasti
uz publikované. V tejto Casti sa pouzivaju citacie a prebrané informacie od rdéznych autorov,
preto by sa malo pri kazdej z nich uvadzat’, odkial’ pochddza (pozri kapitoly: "Ako citovat
literataru"). V teoretickej Casti by sa mali uvadzat' len informacie, ktoré s rieSenou
problematikou priamo suvisia.

Vlastna praca — prakticka cast’

Tazisko vlastnej prace tvoria vysledky. V tejto Casti sa nachadzaju len vlastné vysledky,
zistenia, pripadne postup prace na zhotoveni vlastného projektu. Pozorovania resp. postup
prace je vhodné doplnit’ ndkresmi, schémami alebo fotografiami. RozsiahlejSie tabulky, gratfy,
fotografie, vykresova dokumentacia a technologicky postup zhotovenia vyrobku, produktu,
diela sa obyCajne umiestiiuju do priloh, pri¢om v texte sa musia nachadzat’ odkazy na prislusnu
prilohu. Popis prac a vysledky sa maju podavat’ strucne, zrozumitel'ne a prehl'adne. Na tie




najdolezitejSie ma byt Citatel upozorneny textom. V tejto Casti by sa nemali vyskytovat’ uvahy
a porovnania s inymi autormi ani citacie a popisy inych autorov.

Zhodnotenie vysledkov prace

Autor by mal zhodnotit’ vysledok svojej prace kvalitativne. UrcCit’ rozsah a sposob vyuzitia,
prinos, atd’.

Zaver

Autor struéne zhodnocuje dosiahnuté vysledky a splnenie vyty¢enych ciel'ov, zdorazituje nové
odlisné fakty, ich objektivitu, vyznam a moznosti vyuzitia v praxi. Nema obsahovat’ rozbory
a stadie. Zaver prezentuje autorov nazor na dany problém a jeho rieSenie. Musi vyzdvihovat’
prinos jeho navrhov a sposob vyuzitia. Zaver by mal nacrtnut’ d’alSiu perspektivu prace v dane;j
problematike so ziskanymi poznatkami. Odporacany rozsah je jedna az jeden a pol strany.

Zoznam pouzitej literatiry

Ide 0 zoznam pouzitej, nie nastudovanej literatiry. Pomocou neho sa ma konzultant,
oponent, dostat’ k pévodnym pramenom, ktoré boli citované v praci a nie dozvediet’ sa o
autorovom teoretickom rozhlade. V zozname pouzitej literatiry sa teda uvadza iba
literatara citovana v texte. Zoznam sa uvadza v abecednom poradi. Pre doplnenie pozri kapitolu
"Ako citovat’ literatiru".

Prilohy

Pri pisani prace sa vSetky netextové ¢asti vacSieho rozsahu (technické vykresy, konstrukéné
rieSenia, fotografie, CD, ...) umiestiiuju do priloh a st uvedené na zozname priloh. Tie st podl'a
potreby roz€lenené na jednotlivé Casti (poradie nie je zavdzné). Podl'a charakteru mézu byt
zviazané s textovou Cast'ou. Maju byt ocislované a uvedené na zozname priloh.

Nakresy a schémy

Nékresy sa oznacuju v texte skratkou Obr. X (obrazok). Systém vSak musi byt jednotny -
skratky sa v jednej praci nesmti kombinovat’. Kazdy nakres musi mat’ samostatny nadpis, a ak
je potrebné aj legendu a graficki mierku. V pripade, ze nejde o vlastnu ilustraciu, musi byt
uvedeny autor alebo zdroj, z ktorého je prebrand. Pri popisoch, ktoré sa nachédzaju priamo
Vv obrazku, musi byt’ pouZzita taka velkost’ pisma, aby bolo ¢itatel'né aj pri kopirovani (praca sa
odovzdava v dvoch exemplaroch a jeden si nechava autor, takze sa predpoklada kopirovanie).
[lustracie maja byt prehl'adné a zrozumitelné. Ak je to mozné, vyhybat' sa r6znym farbam,
pretoze tie sa kopirovanim prace stratia (odporac¢aja sa rozne druhy vyplni, Srafovanie). Pokial
sa ilustracia nachadza v texte (ale vicSinou aj v prilohach), nadpis a popis sa pise pod fiu.

Fotodokumenticia a iny dokumenta¢ny material

Pri fotodokumentacii musi mat’ kazda fotografia vlastné oznacenie, nadpis, pripadne sprievodny
text a meno autora fotografie. Odporaca sa uviest’ aj ddtum vyhotovenia. Fotografie musia byt
dobre CitateI'né — kontrastné. Praca moze byt doplnend d’alSim dokumentacnym materialom ako
technickymi vykresmi, technologickym postupom, schémami a kataldgovymi listami. Musi byt
vzdy uvedeny zdroj pouzitia.



Ako citovat’ literatiru (bibliografické odkazy)

Medzinarodna norma ISO 690 a jej zodpovedajuca slovenska technickd norma STN ISO 690
sa tyka odkazov na vSetky publikované, tlatené i netlacené dokumenty. Normaurcuje poradie
udajov v bibliografickom odkaze, stanovuje pravidla ich zapisu a upravu informaécii, ktoré sa
vzt'ahuji na zdrojovia publikaciu.

Ak autor vo svojej praci pouzije informacie z iného zdroja (citaciu, popis, udaje, obrazok,
tabulku, graf, ...) je nevyhnutné toto oznacit’ ¢islom v zitvorke a zdroj informéacie uviest’
V zozname pouZitej literatury.

Usporiadanie v zozname bibliografickych odkazov sa vykonava tak, Zze odkazy sa uvadzaju
¢islovanim zodpovedajucim poradiu citacii v texte alebo sa usporiadaju abecedne podl'a prvého
udaja. Z dovodu jednotnosti je nutné uvadzat’ odkazy cislovanim.

Priklady popisu dokumentov citacii podl'a ISO 690 a ISO 690-2
Knihy / Monografie
Prvky popisu:

Ciselny odkaz v zatvorke - autor - nazov - podnazov - vydanie - vydavatel'stvo

(miesto, vydavatel’) — rok vydania - rozsah - edicia - poznamky - §tandardné ¢islo.

Ak su traja autori, oddel'uju sa pomlckou. Ak je viac autorov ako traja uvedie sa prvy autor
a skratka a kol. alebo et al. ak je to zahrani¢né dielo.

Prvé vydanie sa v citatnom popise nemusi uvadzat’.

Priklad:

(1) HORVAT, J. a kol. Anatémia a biolégia ¢loveka. 1. vyd. Bratislava : Obzor, 1999. 425
s. ISBN 80-07-00031-5.

(2) TIMKO, J. — SIEKEL. P. - TURNA. J. Geneticky modifikované organizmy.
Bratislava : Veda, 2004. 104 s. ISBN 80-224-0834-4.

Clanok v ¢asopise

Autor. Nazov. Ndzov zdrojového dokumentu (noviny, casopisy). ISSN, rok, ro¢nik, ¢islo
zvézku, rozsah (strany od-do).

Priklad:

(3) STEINEROVA, J... Principy formovania vzdelania v informaéne;j
vede. In Pedagogickad revue. ISSN 1335-1982, 2000, roc. 2, ¢. 3, s. 8-16.

Clanok zo zbornika a monografie

Autor. Nazov ¢lanku. In Ndazov zbornika. Miesto vydania : Vydavatel, rok vydania.
ISBN. Rozsah stran (strana od-do).

Priklad:

(4) ZEMANEK, P. The machines for "green works" in vineyards and their economical
evaluation. In 9th International Conference : proceedings. Vol. 2. Fruit Growing and



viticulture. Lednice : Mendel University of Agriculture and Forestry, 2001. ISBN 80-
7157-524-0, p. 262-268.

Elektronické dokumenty - monografie

Autor. Ndzov [Druh nosica]. Vydanie. Miesto vydania : Vydavatel’, ditum vydania.
Déatum aktualizacie. [Datum citovania]. ISBN. Dostupnost’ a pristup.

Priklad:

(5) SPEIGHT, J. G. Lange's Handbook of Chemistry. [online]. London : McGraw-Hill,
2005. 1572 p. [cit. 2009.06.10.] ISBN 978-1-60119-261-5. Dostupné na internete:
<http://www.knovel.com/web/portal/basic_search/display? EXT_KNOVEL_DISPLAY _
bookid=1347& EXT_KNOVEL_DISPLAY_fromSearch=true& EXT_KNOVEL_DISP
LAY _searchType=Dbasic>.

Citacie

Citaciou sa rozumie skriteny odkaz umiestneny V dvodzovkach. Moéze byt vo vnutri
textu, pripojeny na konci textu (Pilarik, 2004). Citacia umoznuje identifikovat’ publikaciu, z
ktorej sa prebrala alebo parafrazovala myslienka z publikacie. Ak sa citacie pouzivaju v zhode
so zoznamom bibliografickych odkazov, musia obsahovat dostatok informécii na
presné identifikovanie dokumentu.

Napriklad:

(8) PILARIK, M.: Automobily pre 2. a 3. ro¢. SOU mechanik — opravar. 10. vydanie.
Bratislava: Alfa plus, 2004. ISBN 80-88816-99-8. strana 89.

(vzor)
Strednd odbornd Skola techniky a sluzieb, Cintorinska 4, Nitra

Studijny odbor: 3757 L 00 dopravna prevadzka
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PRAKTICKA CAST ODBORNEJ ZLOZKY MATURITNEJ SKUSKY

forma — obhajoba vlastného projektu

NAZOV PRACE

Skolsky rok: 2019/2020
meno a priezvisko
Konzultant: Ing. Peter Nescak I.F



Cestné vyhlasenie

Cestne vyhlasujem, ze zavereénii pracu na Prakticku ¢ast odbornej zlozky maturitnej skusky
som vypracoval samostatne, na zdklade konzultacii a Studia odbornej literatury. PouZita
literaturu som uviedol v praci.

Obsah



Uvod

Obsahuje strucny uvod do problematiky. Stanovuje ciel’ prace, jej poslanie a presné vymedzenie
problému, ktorym sa praca zaobera. V nivode nie je potrebné rozvijat teoretické informdacie, ma byt
strucny a vystizny a ma prezentovat obsah prace. Odporucany rozsah je jedna az jeden a pol strany.
V uvode mozno tiez podakovat' tym, ktori riesitelovi pomohli odborne a metodicky vypracovat pracu
(podakovanie moze byt na samostatnej strane za vyhldsenim).

Rozsah: cela strana



1 Nazov prvej kapitoly
1.1 Podkapitola
1.2
13



