PROCEDURY
ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA
W SZKOLE PODSTAWOWEJ
NR 1
IM. BOHATEROW WARSZAWY
W KAMIENICY



l. AKTY PRAWNE NORMUJACE ZASADY BEZPIECZENSTWA
A. Akty prawa zewngtrznego:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572
z pdzniejszymi zmianami)

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz. 674
z pdzniejszymi zmianami)

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks Pracy (Dz. U. z 1998r. Nr 21, poz. 94
z pozniejszymi zmianami)

Rozporzadzenie MEN z dnia 31 pazdziernika 2018r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach

Rozporzadzenie MENiIS z dnia 8 listopada 200lr w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola , szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki.
(Dz. U. z 2001r. Nr 135, p0oz.1516).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i
turystyki

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe
Konwencja Praw Dziecka

Procedury postgpowania nauczycieli 1 metody wspolpracy szkol z policja w sytuacjach
zagrozenia dzieci oraz mlodziezy przestgpczoscig 1 demoralizacjg; MENiS oraz Komenda
Gtowna Policji; 2004r.

B. Dokumenty prawa wewne¢trznego:

Statut Szkoty Podstawowej nr 1 im. Bohaterow Warszawy w Kamienicy
Regulamin obiektu sportowego (boiska i sali gimnastycznej)

Regulamin pracowni komputerowej

Regulamin pracowni jezykowe;j

Regulamin stolowki

Regulamin $§wietlicy

Regulamin biblioteki i centrum multimedialnego

Regulamin organizacji wycieczek szkolnych

Regulamin dyzuréw nauczycieli



Regulamin gabinetu 110
Instrukcja bezpieczenstwa przeciwpozarowego

Plan ewakuacji

C. Dokumenty wewnetrzne:

Ksigzka obiektu — prowadzi sekretariat szkoty

Rejestr wypadkoéw — prowadzi sekretariat szkoty

Karty wycieczek — wypeltnia kierownik wycieczki, zatwierdza dyrektor szkoty
Wpisy dotyczace wyjs¢- wypelnia w zeszycie wyjs¢ zainteresowany

Rejestr zawiadomienia rodzicow o ztym stanie zdrowia dziecka lub o wypadku — prowadzi
sekretariat szkoty

Realizacja obowigzku szkolnego- prowadzi sekretariat szkoty
Deklaracja odbioru dziecka z klas 1-3- prowadza wychowawcy klas 1-3
Deklaracja odbierania dziecka ze $wietlicy szkolnej — prowadzi wychowawca §wietlicy

Dzienniki lekcyjne (e-dziennik) i zaje¢ pozalekcyjnych- prowadza nauczyciele zgodnie z
przydzialem



Il CELE | ZADANIA SZKOLY W ZAKRESIE BEZPIECZENSTWA

Sprawne 1 skuteczne zarzadzanie szkolg poprzez:

a) zapewnienie bezpiecznych warunkéw podczas zajg¢ edukacyjnych i przerw
miedzylekcyjnych,

b) zapewnienie bezpiecznych warunkow uczestnictwa ucznidw w  zajg¢ciach
pozalekcyjnych organizowanych na terenie szkoty,

C) zapewnienie bezpiecznych warunkow uczestnictwa uczniow w réznych konkursach,
zawodach i1 innych formach organizowanych za posrednictwem szkoty poza obiektami

nalezacymi do placéwki.



II1 OBOWIAZKI PRACOWNIKOW SZKOLY W OBSZARZE-BEZPIECZENSTWO

1. Wejscie do szkoly
Szkota odpowiada za bezpieczenstwo uczniow w godzinach ich zaje¢ edukacyjnych.

Uczniowie przychodza do szkoty nie wczesniej niz 20 minut przed lekcja i opuszczaja szkole
tuz po zajeciach edukacyjnych.

Dyzur na korytarzach przed rozpoczeciem pierwszej lekcji wyznaczony nauczyciel
rozpoczyna si¢ o godzinie 7:50.

Wszystkie dzieci z klas 1-3, ktore ze wzgledu na prace rodzicow musza przyjs¢ wezesniej do
szkoty, oczekuja na rozpoczecie lekcji w swietlicy szkolnej, bibliotece lub na korytarzu na
| pictrze (przed 7:50 sa pod opieka pani woznej - fawki przy szatni).

Wszyscy uczniowie, ktorzy ze wzgledu na prace rodzicoOw musza przyjs¢ wczesniej do
szkoty, oczekujg na rozpoczgcie lekcji na: §wietlicy, korytarzu na I pigtrze lub w bibliotece
szkolnej.

2. Zaje¢cia edukacyjne

Prowadzenie i odbywanie zajg¢ w kazdej klasopracowni, $wietlicy, sali gimnastycznej
powinno by¢ zgodne z zasadami BHP 1 z regulaminem obowigzujacym w tych
pomieszczeniach. Na poczatku roku szkolnego na pierwszych zajeciach nauczyciel zapoznaje
uczniéw z regulaminem pracowni oraz z zasadami BHP. Za bezpieczenstwo uczniow podczas
lekcji odpowiada nauczyciel:

a) Nauczyciel zobowigzany jest do przestrzegania ustalonych godzin rozpoczynania i
konczenia zaj¢¢ edukacyjnych.

b) Zajecia edukacyjne rozpoczynaja si¢ od sprawdzenia obecnosci ucznidéw oraz odnotowania
nieobecnosci uczniow w e-dzienniku lekcyjnym; dopuszcza si¢ na zajgciach wychowania
fizycznego odnotowanie frekwencji w zeszycie nauczyciela, zapisy z zeszytu nauczyciel po
zakonczonych zajeciach przepisuje do e-dziennika lekcyjnego.

¢) Przed rozpoczgciem zaje¢ nauczyciel powinien zadbac o wlasciwe oswietlenie.

d) Po zakonczeniu lekcji nauczyciel, wychodzac z sali, uchyla okno (badz okna w zalezno$ci
od temperatury na zewnatrz) w celu wywietrzenia sali.

e) Podczas zaj¢¢ nauczyciel nie moze pozostawic¢ uczniow bez opieki.

f) W wyjatkowych sytuacjach, jesli nauczyciel musi wyjs¢ z sali ze wzgledow zdrowotnych,
zglasza ten fakt nauczycielowi z sali obok lub jesli ma mozliwos¢ skorzystania z telefonu



dzwoni po pomoc do sekretariatu (sytuacja taka nie zwalnia jednak go z odpowiedzialnosci za
uczniow).

g) Ucznidow, ktorzy musza skorzysta¢ z toalety podczas zaje¢, nauczyciel zwalnia pojedynczo
i monitoruje droge ucznia przez uchylone drzwi sali lekcyjnej.

h) W razie stwierdzenia niedyspozycji ucznia przewodniczacy klasy lub dyzurny, na
polecenie nauczyciela, prosi panig wozng lub sekretariat szkoty o wezwanie pielggniarki do
sali.

1) W przypadku nagltego wypadku nalezy natychmiast udzieli¢ poszkodowanemu pierwszej
pomocy. O zaistniatej sytuacji sekretariat niezwlocznie powiadamia rodzicow ucznia oraz
dyrektora szkoty.

3. Informacje o terminarzu

Informacje o skroceniu lekecji badz odwotaniu lekcji, zastgpstwach i1 uroczystoSciach
wynikajacych z planu danej klasy i szkoty sg przekazywane do wiadomosci rodzicéw poprzez
e-dziennik. Rodzic jest obowiazany do systematycznego sprawdzania informacji
i ogloszen w e-dzienniku. Brak wiedzy o w/w informacjach nie zwalnia rodzica
Z odpowiedzialnosci za swoje dziecko.

4. Przerwa miedzy lekcjami
Uczniowie po skonczonej lekcji wychodzg na przerwe:

a) Dzieci z klas I-1II spedzaja przerwe pod opieka uczacego nauczyciela.

b) Pozostali uczniowie spedzaja przerwe na I lub Il pietrze w poblizu sali, w ktdrej majg
mie¢ lekcje. W miar¢ mozliwosci pozostawiajag wolng przestrzen pod gabinetem
pielegniarki w celu zapewnienia sprawnego dostgpu w razie potrzeby (nie przebywaja
rowniez w korytarzyku przed salg komputerowa I pigtrze).

Uczniowie w czasie przerw postepuja zgodnie z Zasadami spedzania przerw. \Wszystkie
problemy, zaistniate konflikty uczen zglasza nauczycielowi dyzurujacemu. W okresie
wiosennym 1 letnim uczniowie ustalone przerwy moga spedza¢ na $wiezym powietrzu
W miejscu wyznaczonym - pod opieka nauczycieli, zgodnie z grafikiem dyzurow.

Za bezpieczenstwo uczniow w czasie przerwy odpowiadaja nauczyciele dyzurujacy
zgodnie z harmonogramem dyzurow.

Obowigzki nauczyciela:



1. Nauczyciel niezwlocznie po dzwonku na przerwe rozpoczyna dyzur w wyznaczonym
miejscu zgodnie z przyjetym harmonogramem i opuszcza je wraz z dzwonkiem na lekcjg.

2. Nadzorem nauczyciela objete sg: parter, korytarz na | i Il pietrze, schody, sanitariaty,
szatnia, stotowka, okresowo podworko szkolne.

3. W trakcie pelnienia dyzuru zajmuje miejsca umozliwiajagce mu ogarni¢cie wzrokiem catego
terenu dyzurowania.

4. W miar¢ mozliwosci stara si¢ eliminowac sytuacje zagrazajace zdrowiu 1 zZyciu uczniow,
rozwigzuje wszystkie zaistniate konflikty podczas przerwy.

5. Obowigzkowo 1 natychmiast zgtasza dyrektorowi szkoly zauwazone zagrozenie, ktdrego
nie jest w stanie sam usuna¢ lub zabezpieczyc.

6. Zawiadamia dyrektora szkoly o majacych miejsce podczas dyzuru zniszczeniach mienia
szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniow oraz
pracownikow szkoty. W miar¢ mozliwo$ci ustala winnego dokonania zniszczenia mienia
szkolnego (okno, drzwi, gazetki, obrazy, itp.).

7. Jesli zdarzyt si¢ wypadek na terenie szkoty podczas petnienia dyzuru, w wyniku ktdrego
uczen utracit przytomno$¢ lub ma silne dolegliwosci bolowe, nauczyciel dyzurujacy postepuje
zgodnie z procedura.

8. Nauczyciel pelni dyzur w sposodb czynny, nie zajmujgc si¢ sprawami postronnymi i nie
pozwala, aby inne czynno$ci przeszkadzaly mu w jego rzetelnym pehlieniu. Jest
obserwatorem i kontroluje to, co si¢ dzieje wokot.

9. Nauczyciel nie moze zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastgpstwa.

10. Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego pracownika peini rowniez dyzur
w jego zastepstwie po lekcji w wyznaczonym w harmonogramie miejscu.

11. Dyzury rozpoczynaja si¢ o godzinie 7.50 1 trwajg do zakonczenia zajec¢ lekcyjnych.

12. Samowolne zejscie lub niewywigzanie si¢ z obowigzku pelnienia dyzuru jest powaznym
zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy.

13. Na przerwach w szatni dyzuruja takze inni pracownicy szkoty.

14. Po dzwonku na lekcje nauczyciele sa zobowigzani do egzekwowania wyciszenia si¢
ucznidéw stojacych przed salag w parach oczekujacych na lekcje.

Nieobecno$¢ nauczyciela na dyzurze nie zwalnia go z odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo
uczniéw. Dyzur petniony jest zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie dyzurdéw. Jezeli
nauczyciel jest nieobecny w pracy, to dyzur za niego pelni wyznaczony nauczyciel — zastepca.

Nadzor nad petnionymi dyzurami petni dyrektor szkoty.



6. Apele i uroczystosci szkolne

Przed kazdym apelem badz uroczystoscig szkolng wszyscy uczniowie spotykaja sie
z nauczycielem, z ktérym maja zajgcia w salach lekcyjnych. W trakcie spotkania nauczyciel
ma obowiazek:

a) sprawdzi¢ obecnos¢ uczniow w klasie,
b) przypomnie¢ o obowigzku (zasadach) kulturalnego zachowania si¢ w trakcie
uroczystosci szkolne;.

Po spotkaniu w klasie nauczyciel odprowadza uczniéw na miejsce uroczystosci, gdzie
uczniowie wraz z nauczycielem zajmuja wyznaczone dla nich miejsce. W czasie uroczystosci
nauczyciel przebywa w poblizu klasy/uczniéw, ktorych ma pod opieka.

Po zakonczeniu uroczysto$ci uczniowie wraz z nauczycielami opuszczaja miejsce
zorganizowanej uroczystosci, wedtug kolejnosci zgodnej z planem rozmieszczenia uczniow
I udajg si¢ do swoich klas.

7. Zakonczenie lekcji/ Swietlica szkolna

Kazdy rodzic klas 1-3 na poczatku roku szkolnego otrzymuje od wychowawcy
informacj¢, ze za przyprowadzenie i odebranie dziecka ze szkoty odpowiadaja rodzice lub
prawni opiekunowie (rowniez dotyczy to zaje¢ pozalekcyjnych oraz imprez w godzinach
popotudniowych).

Uczniowie klas 1-3 ubierajg si¢ w szatni pod opieka nauczyciela, z ktorym dana klasa
konczy zajecia. Nauczyciel ten odprowadza ucznidow na parter do szatni. Stad odbierani sg
przez rodzicow/ prawnych opiekundéw lub osoby do tego upowaznione na piSmie ztozonym
u wychowawcy klasy.

Rodzice/prawni opiekunowie niemogacy osobis$cie odebra¢ dziecka (dot. ucznia 67
lat) ze szkoty, zobowiazani sa do przekazania wychowawcy lub do sekretariatu informacji
w formie telefonicznej lub osobiscie (dzien wezesniej), kto w danym dniu odbierze dziecko ze
szkoly, jesli dziecko korzysta ze §wietlicy, takze nauczycielowi swietlicy.

Odbidr dzieci ze szkoty:

Osoba odbierajagca dziecko ze szkoty nie moze by¢ pod wpltywem alkoholu ani $rodkéow
odurzajacych. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic/opiekun zglosit si¢ po dziecko w stanie
wskazujacym na nietrzezwos¢, nalezy:



a) nakaza¢ osobie nietrzezwej opuscic teren szkoty,
b) wezwac do szkotly drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzic odmawia opuszczenia
szkoly 1 zada wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest pod wpltywem alkoholu, nalezy
zawiadomic¢ o tym fakcie dyrektora szkoty, aby podjat decyzj¢ czy nalezy wezwaé policje.

W przypadku zlego samopoczucia dziecka lub innych okolicznos$ci pielggniarka,
a kiedy jej nie ma nauczyciel prowadzacy zajecia kieruje dziecko do sekretariatu, gdzie
sekretarka informuje telefonicznie rodzica o zaistniatej sytuacji. Jezeli rodzic nie moze
odebra¢ dziecka osobiscie, wskazuje osobe, ktora to uczyni. Wskazana przez rodzicOw osoba
musi przy odbiorze dziecka okaza¢ si¢ dowodem tozsamosci.

Uczniowie klas starszych poczawszy od klasy 4 po zakonczonych lekcjach schodza do szatni,
przebierajg si¢ i wychodzg ze szkoty.

Uczniowie klas 1-3, ktérych rodzice ztozyli deklaracj¢ pozostawiania dziecka pod opieka
wychowawcow $wietlicy, sg odprowadzani do §wietlicy szkolne;.

Wychowawca §wietlicy odnotowuje moment przyjscia dziecka do $wietlicy poprzez
wpis do e-dziennika. Uczen moze wyjs¢ ze $wietlicy jedynie z osoba, ktora jest upowazniona
do tego na pismie przez rodzicow lub prawnych opiekundéw. Za bezpieczenstwo dzieci w
swietlicy odpowiada wychowawca $wietlicy. Podczas zaje¢ wychowawca $wietlicy nie moze
pozostawi¢ ucznidw bez opieki. Jesli musi wyjs$¢ (sytuacje wyjatkowe, zdrowotne) powinien
zglosi¢ to nauczycielowi z sali obok lub do sekretariatu (nie zwalnia go to jednak od
odpowiedzialnos$ci za uczniow). Pracg Swietlicy szkolnej szczegdtowo okresla regulamin
Swietlicy.

8. Zajecia pozalekcyjne

Uczniowie na zajgcia pozalekcyjne przychodza nie wcezesniej niz 5 minut przed
rozpoczgciem zaje¢. Za bezpieczenstwo ucznidow w czasie zajg¢ odpowiada nauczyciel
prowadzacy zajecia. Uczniowie Klas starszych po zakonczonych zajeciach wracajg do domu
sami, a uczniow z kl. 1-3 odbieraja rodzice/prawni opiekunowie lub osoby do tego
upowaznione na piSmie przez w/w.

Uczniowie uczeszczajacy do swietlicy zostaja po zajeciach odprowadzeni przez nauczyciela
prowadzacego zajecia pozalekcyjne do Swietlicy. Wszystkie powroty z zajg¢ pozalekcyjnych
do $wietlicy sa odnotowywane w dzienniku obecnosci.

9. Wyjscia i wycieczki, wyjazdy na zielone szkoly

Zasady organizacji wyj$¢ szkolnych oraz wyjazdow na wycieczki i zielone szkoty okresla
regulamin wycieczek szkolnych opracowany 1 przyjety przez Rade Pedagogiczna.



Kierownik wycieczki szkolnej:

a)
b)

c)

zgltasza wyjazd 3 dni wczesdniej przed planowanym terminem dyrektorowi szkoty,
opracowuje: harmonogram wycieczki, podaje cele dydaktyczne, wychowawcze
1 opiekuncze,

zapoznaje uczestnikow z regulaminem i harmonogramem wycieczki.

Spacery i wyjécia poza teren szkoly odnotowujemy w dzienniku i w ksigzce wyjsé¢
w sekretariacie.

10. Powinnosci nauczyciela w przypadku zagrozenia pozarowego

1. Kazdy nauczyciel ma obowigzek zapoznaé si¢ i przestrzegaé Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego oraz Rozporzadzenia MENiS z dnia 31.12.2002r. w sprawie bezpieczenstwa

1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach (Dz. U. z 2003r.Nr 6, poz.
69 ze zmianami).

2. Wychowawcy klas zobowigzani sa do zapoznania uczniéw ze szkolnym regulaminem

ppoz., a w szczegolnosci z:

a) zasadami postepowania w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, bezpieczenstwa
przeciwpozarowego i drogowego,

b) sygnatami alarmowymi na wypadek zagrozenia,

c)planami  ewakuacyjnymi, oznakowaniem drog zasadami

zachowania si¢ w czasie ewakuacji (takze prébnej).

ewakuacyjnych i

SYGNALY ALARMOWE I KOMUNIKATY OSTRZEGAWCZE
POWSZECHNIE OBOWIAZUJACE NA TERYTORIUM
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ
RODZAJE ALARMOW, SYGNALY ALARMOWE

(Dz. U.z 2013 poz. 96)

Sposob ogloszenia alarmow

Lp. | Rodzaj alarmu

Akustyczny system alarmowy Srodki masowego przekazu Wizualny svgnal alarmowy

Powtarzana trzykrotnie
zapowiedz slowna:

Sygnal akustyczny-
modulowany dzwiek syreny
w okresie trzech minut,

. Uwaga! Uwaga! Uwaga!
Oglaszam alarm (podac
przyczyng, rodzaj alarmu itp.)
dla...”

Znak zolty w ksztalcie trojkata lub
w uzasadnionych przypadkach innej
figury geometryczne.

Sygnal akustyczny- ciagly
dzwigk syreny w okresie
trzech minut

Powtarzana trzykrotnie
zapowiedz slowna:

WOwaga! Uwaga! Uwaga!
Odwoluje alarm (podaé
przyczyng, rodzaj alarmu itp.)
dla ...”




KOMUNIKATY OSTRZEGAWCZE

(Dz. U.z2013 poz. 96 )

Lp.

Sposab ogloszenia komunikatu

Sposab odwolania komunikatu

zakazeniami

Panstwowej Inspekeji
Sanitarnej

Rodzaj komunikatu Akustyczny . Akustyczny
system Srodki masowego przekazn system Srodki masowego przekazu
alarmowy alarmowy
Powtarzana trzykrotnie Powtarzana trzykrotnie zapowiedz
- zapowiedzZ slowna: — slowna:
WUwaga! Uwaga! Osoby
1 Uprzedzenie o zagroZeniu najdujqee sie na terenie ... WUwaga! Uwaga! Uwaga! Odwoliije
skazeniami okolo god=. ... moze alarm (podaé przyczyne. rodzaj alarmu
nastapic skazenie (podaé itp.) dla ...”
rodzaj skazenia) w kierunku
(podaé kierunek)”
Forme i tres¢ komunikatu Powtarzana trzykrotnie zapowiedz
- uprzedzenia o zagrozeniu - slowna:
5 Uprzedzenie o zagrozeniu zakazeniami ustalaja organy

~Uwaga! Uwaga! Uwaga! Odwoliije
uprzedzenie o zagrozeniu (podac
rodzaj zakazenie) dia ... ,,

Uprzedzenie o kleskach
3 Zyvwiolowych
i zagrozeniu Srodowiska

Powtarzana trzykrotnie
zapowiedZ slowna:
Wnformacia o zagrozeniu i
sposobie postepowania
mieszitancow ... (podac
rodzaj zagrozenia,

Powtarzana trzyvkrotnie zapowiedz
slowna:

LUwaga! Uwaga! Uhwaga! Odwoluje
uprzedzenie o zagroZeniu (podaé
rodzaj kleski) dia ... ,

spodziewany czas
wystapienia i wytyczne dla
nueszkancow)”

Kazdy wychowawca zapoznaje uczniow z w/w zasadami na pierwszym spotkaniu z nimi
w danym roku szkolnym.

11. Postepowanie nauczyciela podczas wypadku

Jesli zdarzy si¢ wypadek uczniowi w obiekcie szkoty w czasie zaje¢ lub podczas
przerwy, kazdy nauczyciel, ktory jest swiadkiem zdarzenia natychmiast doprowadza
poszkodowanego do gabinetu pielggniarki, a w razie konieczno$ci wzywa pielegniarke na
miejsce wypadku, zawiadamia dyrektora szkoly o zaj$ciu.

Jesli zachodzi potrzeba, sam wzywa pogotowie ratunkowe lub pozostawia decyzje
pielegniarce szkolne;.

W przypadku nieobecnosci pielegniarki, nauczyciel sam organizuje pomoc poszkodowanemu.
Jesli wypadek zostal spowodowany niesprawnos$cia techniczng pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku nalezy pozostawi¢ nienaruszone w celu dokonania ogledzin.

Jesli wypadek zdarzy si¢ w godzinach wieczornych (np. w czasie dyskoteki szkolnej),
gdy nie ma dyrektora szkoty i pielggniarki, nauczyciel sam podejmuje decyzje (np.
0 udzieleniu pierwszej przedmedycznej pomocy, 0 wezwaniu pogotowia, wezwaniu policji
itp.), postepujac zgodnie z zasadami BHP i obowigzujacymi procedurami oraz informuje
0 tym dyrektora szkoty (telefonicznie).

Bezwzglednie informuje o zajSciu rodzicow ucznia, ktory ulegl wypadkowi.
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Jesli wypadek zdarzy si¢ w czasie wycieczki/zielonej szkoty, wszystkie decyzje podejmuje
kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy oraz zapewnienia bezpiecznego pobytu
dziecka w szkole, stosuje si¢ procedury.

WYKAZ PROCEDUR
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VII.
VIII.

XI.
XII.
XII.

XIV.
XV.

XVI.
XVII.
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Procedury organizacji zaje¢ dydaktycznych.......ccovvviiiiniiniiiiiiiiiiinnne. str. 15
Procedury sprawowania opieki nad dzieckiem w dni wolne od zajeé

[0)Y/0 =1 QY074 1) Y/o! £ IS PN str. 16
Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych...................... str. 17
Procedura korzystania z szatni SZKOINEJ..ceeeeeeeeiierieeieineiieeeneenrensencenes str. 18
Procedura organizacji przerw mi¢dzylekcyjnych......ccccoovveiiiniiiniiinnnnen. str. 19
Procedura organizacji positkow i pelnienia dyzuru w stolowce szkolnej...... str. 21

Procedury korzystania z telefonéw komorkowych i innych urzadzen

] 121 SR o] 11074 )Y/ o PO PPN str. 22
Procedura wspolpracy z rodzicami.......ccveevieeiiiiiiiiiiiiiiiieiieiiicierinecnene str. 23
Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow...........ccoeevvvniiinnnnens str. 24
Procedura zwolnienia uczniow z zaje¢ dydaktycznych.........ccoeuvvneinnnnnn.. str. 25

Procedura post¢gpowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

........................................................................................................................................................ str. 26
Procedura post¢gpowania w przypadku wypadku na terenie szkoly............ str. 27
Procedura post¢gpowania w sytuacji zagrozenia zycia badz zdrowia
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I PROCEDURY PRZEBYWANIA W BUDYNKU SZKOLY OSOB POSTRONNYCH

1. Przebywanie os6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli wszystkich
pracownikow szkoly, a w czasie przerw przede wszystkim przez nauczycieli dyzurujacych.

2. Rodzice przyprowadzajacy dzieci do szkoly nie wczesniej niz 20 minut przed lekcjami
wprowadzaja je do szatni 1 pozostawiaja je pod nadzorem nauczyciela dyzurujacego lub
innego pracownika szkoty.

3. W czasie zaj¢¢ lekeyjnych i przerw rodzice nie wchodza na pierwsze i drugie pigtro szkoty.
W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza sig¢, by rodzic/opiekun lub osoba pisemnie do tego
upowazniona z uzasadnionych powodow odebrata dziecko ze szkoly w czasie zajec
edukacyjnych. Wtedy zgtasza ten fakt w sekretariacie i1 czeka na dziecko w wyznaczonym
miejscu przy wejsciu gtownym.

Postepowanie nauczyciela (innych pracownikow szkoty) w przypadku zauwazenia osoby
obcej na terenie szkoty:

Przez osobe obcg na terenie szkoty rozumie si¢ osobe, ktora:

a) nie jest rodzicem ucznia tej szkoty,

b) nie jest pracownikiem szkoty,

C) nie jest osobg zaproszong przez dyrekcje szkoty, badz przez wychowawce klasy lub
uprawnionego pracownika szkoty i ktéra swoim zachowaniem w wyrazny sposob
narusza zasady i normy wspolzycia spolecznego, badz tez w inny sposob stanowi
zagrozenie dla porzadku na terenie szkoly oraz bezpieczenstwa uczniow lub innych
0sOb przebywajacych na terenie szkotly

W przypadku obecnos$ci osoby obcej nauczyciel:

1. Ustala powody obecnosci oraz zachowanie osoby postronnej w szkole poprzez obserwacje
I rozmowg z nig.

2. W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych zachowan z jej strony
niezwlocznie informuje dyrektora szkoly i wspdlnie z nim podejmuje mediacje w celu
naktonienia tej osoby do jasnego okreslenia celu swojego pobytu lub tez opuszczenia terenu
szkoty.

3. W przypadkach drastycznych niezwlocznie powiadamia policj¢ 1 jednoczes$nie podejmuje
dziatania, majace na celu zabezpieczenie ucznidow i pracownikow przed skutkami tych
zachowan.
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II PROCEDURY ROZPOCZYNANIA I ZAKONCZENIA ZAJEC SZKOLNYCH

Uczniowie przychodza do szkoty nie wcze$niej niz 20 minut przed rozpoczgciem
zajec.

Wszystkie dzieci z klas 1-3, ktore ze wzgledu na prace rodzicow muszg przyjs¢
wczesniej do szkoty, oczekuja na rozpoczecie lekcji w $wietlicy szkolnej, bibliotece lub na
korytarzu na I pigtrze (przed 7:50 sa pod opieka pani woznej - tawki przy szatni).

Pozostali uczniowie, ktorzy ze wzgledu na pracg rodzicow muszg przyj$¢ wczesniej do
szkoly, oczekujg na rozpoczgcie lekcji na: $wietlicy, korytarzu na I pigtrze lub w bibliotece
szkolnej.

Po dzwonku na lekcje uczniowie wszystkich klas sa zobowigzani do wyciszenia si¢
i ustawienia przed sala w parach, w ciszy oczekujac na przyjscie nauczyciela.

Uczniowie podczas pobytu w szkole sa pod stala opieka nauczycieli i innych
pracownikow szkoty. Szkota odpowiada za bezpieczenstwo ucznidw w godzinach ich zajgé
edukacyjnych. Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych, nie
wolno im samowolnie opuszczaé terenu szkoty. Opuszczanie budynku szkoty jest zabronione.
Uczniowie, ktorzy samowolnie opuszczaja budynek, podlegaja karom zgodnie ze Statutem
szkoly.

Uczniowie opuszczaja szkote tuz po zakonczeniu zajec.

Uczniowie klas 1-3 ubieraja si¢ w szatni pod opieka nauczyciela, z ktorym dana klasa konczy
zaj¢cia. Nauczyciel ten odprowadza uczniéw na parter do szatni. Stad odbierani sa przez
rodzicow/ prawnych opiekundéw lub osoby do tego upowaznione na piSmie zlozonym
u wychowawcy Klasy.

Uczniowie klas 1-3, ktorych rodzice ztozyli deklaracje pozostawiania dziecka pod opieka
wychowawcow S$wietlicy, sa odprowadzani do $wietlicy szkolnej. Uczen moze wyj$¢ ze
Swietlicy jedynie z osobg, ktdra jest upowazniona do tego na piSmie przez rodzicoOw lub
prawnych opiekunow.

Rodzice/prawni opiekunowie niemogacy osobiscie odebra¢ dziecka (dot. ucznia 67 lat) ze
szkoty, zobowigzani sg do przekazania wychowawcy lub do sekretariatu informacji w formie
telefonicznej lub osobiscie (dzien wczesniej), kto w danym dniu odbierze dziecko ze szkoty,
jesli dziecko korzysta ze $wietlicy, takze nauczycielowi §wietlicy.

Pozostali uczniowie po zakonczonych lekcjach samodzielnie schodza do szatni, przebieraja
si¢ 1 wychodzg ze szkoly.
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III PROCEDURY ORGANIZACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekeji do konca ostatniej, zgodnie z planem
zaje¢ poszcezegodlnych klas. Dzwonek rozpoczyna i konczy zajgcia lekcyjne.

Nauczyciel udajacy si¢ z uczniem/grupa uczniow poza teren szkoly w celu realizacji procesu
dydaktyczno- wychowawczego powinien odnotowac ten fakt w Ksigzce Wyjs¢ znajdujacej
si¢ w sekretariacie szkoty.

Wyjscia do toalety w czasie lekcji sg tylko za zgoda nauczyciela prowadzacego zajgcia.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza liste obecnosci uczniow w e-dzienniku, zaznacza
nieobecnosci 1 spdznienia.

Za nieobecnych nauczycieli sg organizowane zastepstwa.

Po zakonczonych zajeciach uczniowie maja obowigzek pozostawi¢ porzadek w kazdym
Z pomieszczen, w jakim przebywali w zwigzku z prowadzonymi zajeciami. Kontroluje to
nauczyciel prowadzacy zajgcia.

Uczniowie majg obowigzek dbania o porzadek w salach lekcyjnych, na szkolnych
korytarzach, w szatniach, w szkolnych tazienkach oraz w innych pomieszczeniach, w jakich
przebywaja w zwigzku z organizowanymi zaj¢ciami.

W czasie zaje¢ pozalekcyjnych opieke nad uczniami sprawuje nauczyciel prowadzacy zajgcia.

Zajecia pozalekcyjne moga by¢ organizowane poza trenem szkoly, jezeli to wynika
Z charakteru zaje¢ lub planu pracy zaje¢. O miejscu, w ktorym beda si¢ odbywaty zajecia
osoba je prowadzaca informuje uczniéw, rodzicoéw ucznidéw oraz dyrektora szkoty.

Informacja o planowanych zmianach w planie lekcji umieszczona jest w e-dzienniku.

Wszystkie dodatkowe imprezy szkolne wykraczajace poza planowane godziny dydaktyczne
wymagajg pisemnej zgody rodzicow/prawnych opiekundéw, rodzice/prawni opiekunowie
zobowigzani sg do zapewnienia opieki nad dzie¢mi w drodze do szkoty i ze szkoty do domu.

Rodzic jest obowiazany do systematycznego sprawdzania informacji i ogloszen
w e-dzienniku.
Brak wiedzy o w/w informacjach nie zwalnia rodzica z odpowiedzialnos$ci za swoje dziecko.

Uczniowie klas 1-3 moga korzysta¢ ze §wietlicy szkolnej po uprzednim zgloszeniu dziecka
przez rodzicow i wypelnieniu karty zgloszenia. Starsi uczniowie korzystaja ze $wietlicy
W godzinach pracy i zgodnie z jej regulaminem, w przypadku, gdy grupa $wietlicowa nie
przekracza liczby 25 uczniow.
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IV PROCEDURY SPRAWOWANIA OPIEKI NAD DZIECKIEM W DNI WOLNE
OD ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. W wyznaczone dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy sobdt i1 niedziel) szkota
moze zapewni¢ opieke wczesniej zadeklarowanym uczniom zgodnie z harmonogramem
dyzuréw nauczycieli.

2. O ustaleniu dni wolnych, o ktérych jest mowa w § 5 rozporzadzenia z dnia 18 kwietnia
2002 r. informuje dyrektor szkoty w drodze rozporzadzenia.

3. W tym dniu prowadzone sg zajgcia opiekunczo-wychowawcze.

4. Obecno$¢ ucznia odnotowana jest w dzienniku zajeé $wietlicowych przez nauczyciela
petnigcego dyzur.

5. Rodzice/prawni opiekunowie uczniow informujg sekretariat szkoty w terminie
przynajmniej czterech dni przed dniem wolnym o uczestniczeniu dziecka w zajeciach
opiekunczo-wychowawczych.

6. W dniach wolnych ustalonych zarzadzeniem dyrektora nie ma w szkole obiadow.
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V PROCEDURA ORGANIZOWANIA IMPREZ I UROCZYSTOSCI SZKOLNYCH

1. Nauczyciele szkoly organizuja imprezy, dyskoteki i uroczystosci, ktéore moga mieé
charakter dziatan klasowych, srodowiskowych, migedzyszkolnych.

2. Imprezy odbywaja si¢ zgodnie z harmonogramem/kalendarzem uroczystosci szkolnych.

3. Osoby, wskazane w harmonogramie jako odpowiedzialne za organizacjg, zobowigzane sa
do:

a) uzgodnienia szczeg6tow, dotyczacych przebiegu imprezy, z dyrektorem szkoty przed
podaniem ich do wiadomo$ci zainteresowanym,

b) zapewnienia bezpieczenstwa uczniom uczestniczagcym w imprezie poprzez - organizacj¢
dyzuréw nauczycieli:

- ustalenie opiekundw dla ucznidéw uczestniczacych w imprezie,
- ustalenie zasad uczestnictwa w imprezie.

c) przekazania informacji o =zasadach organizacji imprezy uczestniczacym Ww niej
nauczycielom i uczniom.

4. Uczestnicy imprezy majg obowigzek wspotpracowac z organizatorem imprezy.
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VI PROCEDURA KORZYSTANIA Z SZATNI SZKOLNEJ

1. Na terenie szatni mogg przebywac tylko uczniowie rozpoczynajacy lub konczacy lekcje.
Przebywanie w szatni innych uczniéw jest dopuszczalne w wyjatkowych przypadkach, za
zgoda nauczyciela petnigcego dyzurujacego.

2. Korzystanie z szatni podczas zorganizowanych wyjs¢ poza szkole mozliwe jest tylko
z nauczycielem pelnigcym opieke nad uczniami.

3. W szatni nie wolno pozostawia¢ warto§ciowych przedmiotow (dokumentéw, portfeli,

kluczy itp.).

4. Uczniowie moga schodzi¢ do szatni w czasie przerw, aby skorzysta¢ z automatow z
napojami i przekaskami. Uczniowie korzystaja ze schodéw znajdujacych si¢ przy gldownym
wejsciu do szkoty. Po dokonaniu zakupu niezwlocznie wracaja na I lub II pigtro.
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VIl PROCEDURA ORGANIZACJI PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH
Uczniowie po skonczonej lekcji wychodzg na przerwe:

a) Dzieci z klas I-III spedzaja przerwe pod opieka uczacego nauczyciela lub nauczyciela
dyzurujacego.

b) Starsi uczniowie spedzaja przerwe na I lub Il pietrze (w poblizu sali, w ktorej maja kolejne
zajecia), w miar¢ mozliwos$ci pozostawiajac wolng przestrzen pod gabinetem pielegniarki w
celu zapewnienia sprawnego dostgpu w razie potrzeby (nie przebywaja roéwniez w
korytarzyku przed salg komputerowa).

Obowigzki ucznia - Uczniowie:

1. Spedzaja przerwy w sposéb bezpieczny tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych osob,
respektujac Zasady bezpieczenstwa obowiazujace w szkole podczas przerwy.

2. Wszelkie zaistniale konflikty i zagrozenia uczen zglasza nauczycielowi dyzurujagcemu.

Zasady bezpieczenstwa obowigzujace uczniow podczas przerwy

1. Do szkoty przychodz nie wcze$niej niz 20 minut przed lekcjami 1 opuszczaj ja tuz po
zakonczeniu zaj¢c.

2. Okazuj szacunek wszystkim pracownikom szkoty.

3. Bezzwlocznie wykonuj polecenia nauczyciela dyzurujacego.

4. Zachowuj si¢ zyczliwie wobec kolegow.

5. Nie biegaj po terenie szkoty.

6. Nie krzycz.

7. Po dzwonku wycisz si¢ 1 w parze ustaw przy sali, w ktérej masz lekcje.

8. Po skonczonej lekcji przejdz pod sale, gdzie bedziesz miat kolejng lekcje.
9. W szkole poruszaj si¢ prawg strong.

10. Tornister ustawiaj przed salg (koniecznie pod $ciang) tak, aby nie stanowit zagrozenia dla
wszystkich poruszajacych si¢ po korytarzach.

11. Kroétkie przerwy spedzaj na korytarzu przy sali, gdzie bedziesz mial nastgpng lekcje.
12. Nie wychodz poza teren szkoty.

13. Nie otwieraj okien.
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14. Nie przebywaj bez potrzeby w toalecie.
15. Zachowuj czystos¢ i porzadek w szkole i w najblizszym otoczeniu.
16. Szanuj mienie szkoty (nie niszcz sprzgtow, Scian itp.).

17. Dbaj o cudza wlasnos¢ (nie niszcz plecakow, nie zrzucaj ubran z wieszakow w szatniach

itp.).

18. Za przyniesione do szkoty rzeczy odpowiadasz sam.

Wyjscie ucznidéw na podworko w czasie przerwy na Swiezym powietrzu, uzaleznione
jest od warunkéw atmosferycznych w okresie jesiennym lub wiosennym, jest zgodne
Z harmonogramem dyzurdw i przerw.
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VIII PROCEDURA ORGANIZACJI POSILKOW I PELNIENIA DYZURU
W STOLOWCE SZKOLNEJ

1. Opieke nad uczniami podczas przerwy obiadowej sprawuje nauczyciel dyzurujacy na
stotowce w danym dniu.

2. Uczniowie samodzielnie udaja si¢ na i z obiadu, zachowujac wszelkie zasady
bezpieczenstwa, pozostawiaja plecaki przed wejsciem do stotowki.

3. Podczas positku uczniowie zachowuja si¢ zgodnie z zasadami savoir - vivre i stosujg si¢ do
regulaminu stotowki szkolne;j.

4. Nauczyciel dyzurujacy w stotdwce czuwa nad bezpieczenstwem ucznidow, nie je obiadu.

5. W stoldowce w czasie positkdOw nie moga przebywaé osoby postronne, np. rodzice,
gimnazjalisci, uczniowie niekorzystajacy z positkow.
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IX PROCEDURY KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH I INNYCH
URZADZEN ELEKTRONICZNYCH

1. W Szkole obowigzuje zakaz uzywania telefonéw komodrkowych i innych urzadzen
elektronicznych takich jak: dyktafon, odtwarzacz MP3, e-watch itp., z zastrzezeniem ust. 3.
2. Poprzez “uzywanie” nalezy rozumie¢ (w przypadku telefonu komoérkowego):
1) nawigzywanie potaczenia telefonicznego;
2) odczytywanie, redagowanie lub wysytanie wiadomosci typu sms, mms lub podobnej;
3) rejestrowanie materiatu audiowizualnego;
4) odtwarzanie materiatu audiowizualnego lub dokumentacji elektroniczne;j;
5) transmisja danych;
6) wykonywania obliczen.
3. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ korzystania z telefonu komoérkowego lub innego urzadzenia
elektronicznego po kazdorazowym uzyskaniu zgody nauczyciela lub Dyrektora
w uzasadnionych przypadkach, takich jak:
1) wyszukiwanie informacji potrzebnych podczas zajg¢ edukacyjnych;
2) koniecznos¢ skontaktowania si¢ z rodzicami;
3) podczas tzw. ,,muzycznej przerwy’ itp.
4. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zaginigcie lub zniszczenie sprzetu, o ktorym
mowa
w ust.1.

5. W przypadku uzywania przez ucznia telefonu komérkowego na lekcji lub przerwie, kazdy
nauczyciel ma prawo zabra¢ uczniowi telefon, ktéry jest przekazywany dyrektorowi lub do
sekretariatu do depozytu.

6. Zatrzymany w depozycie telefon moze odebra¢ jedynie rodzic lub prawny opiekun ucznia.
7. Uczen, ktoremu odebrano telefon, otrzymuje odpowiedni wpis w e-dzienniku.

8. W przypadku, gdy uczen uzywajacy telefonu komorkowego na lekcji nie odda go
nauczycielowi, mimo, Ze zostanie o to przez niego poproszony, otrzymuje jedng z kar
statutowych.
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X PROCEDURA WSPOLPRACY Z RODZICAMI

Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i problemow dydaktyczno-
wychowawczych z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja (w zaleznosci od rodzaju sprawy) z:

a) nauczycielem przedmiotu,
b) wychowawcg klasy,
c) pedagogiem szkolnym.

2. Do kontaktéw z dyrektorem szkoty w sprawach ogélnych, dotyczacych catej klasy,
uprawnieni sg przedstawiciele klasowych rad rodzicow.

3. Rodzic, ktéry ma sprawg¢ do swojego dziecka lub nauczyciela nie wchodzi do klasy
podczas lekcji lecz zglasza si¢ do sekretariatu szkoty.

3. Zebrania wychowawcow klas z rodzicami odbywaja si¢ co najmniej cztery razy w roku.

4. Rodzice bezposrednio kontaktuja si¢ z nauczycielem w czasie planowanych
indywidualnych rozméw oraz w umowionych terminach oraz poprzez dziennik elektroniczny.
W sytuacjach wymagajacych indywidualnego kontaktu bezposredniego rodzic i wychowawca
lub nauczyciel umawiajg si¢ na spotkanie na terenie szkoty.

5. Informacje o postepach 1 brakach w wiadomosciach 1 umiejetnosciach ucznia rodzice
uzyskuja: podczas indywidualnych rozméw z rodzicami oraz w e-dzienniku. Mozliwy jest
takze kontakt telefoniczny, e-mailowy na zasadach uzgodnionych z nauczycielem lub
wychowawca.

6. W sytuacji, gdy rodzic odmawia wspolpracy z nauczycielem wychowawca, powiadamia
sie: pedagoga i dyrektora szkoty.

7. Obowigzkiem rodzica jest dbanie o odpowiedni strd] ucznia zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w szkole 1 okre§lonymi w Statucie.

8. Rodzic jest zobowigzany do systematycznego sprawdzania informacji i ogloszenh w e-
dzienniku.

9. Brak wiedzy o w/w informacjach nie zwalnia rodzica z odpowiedzialnosci za swoje
dziecko.
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XI PROCEDURA USPRAWIEDLIWIANIA NIEOBECNOSCI UCZNIOW

1. Usprawiedliwien nieobecnos$ci uczniow na zajgciach edukacyjnych dokonuja
rodzice/prawni opiekunowie, telefonujac do sekretariatu szkoty lub kontaktujac si¢
z wychowawcg osobiScie, poprzez dziennik elektroniczny albo telefonicznie. Ponadto
usprawiedliwienie moze nastgpi¢ na podstawie:

a) zaswiadczenia lekarskiego, jezeli nieobecnos$¢ przekracza 3 dni;
b) zwolnienia przez nauczyciela-opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkote np.:
w zawodach sportowych lub w konkursach pozaszkolnych).

2. Usprawiedliwienia nieobecnosci dziecka rodzic zgtasza osobiscie lub telefonicznie w dniu
nieobecnosci dziecka w sekretariacie do godziny 11.00.

3. Rodzic ma obowigzek mowi¢ prawde o przyczynie nieobecnosci ucznia.
4. Nieobecnos$ci dziecka usprawiedliwia w e-dzienniku: sekretariat lub wychowawca.

5. W przypadku braku zgloszenia nieobecnosci w sekretariacie i e-dzienniku do 2 dni,
nauczyciel kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami w celu wyjasnienia
nieobecnosci.
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XII PROCEDURA ZWOLNIENIA UCZNIOW Z ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

1. Zwolnienie ucznidow przez rodzica nastepuje na podstawie informacji telefonicznej lub
osobistej rodzica w sekretariacie szkoly, gdzie informacja ta zostaje odnotowana (rejestr
usprawiedliwien lub e-dziennik).

2. Uczniéw moze zwolni¢ wychowawca, nauczyciel uczacy w klasie, dyrektor szkoty
(wylacznie w porozumieniu z rodzicami ucznia).

3. Sami uczniowie nie mogg si¢ zwalniac.

4. Uczen posiadajacy state lub czasowe zwolnienie z zaje¢ z wychowania fizycznego, jezeli sg
to zajecia pierwsze lub ostatnie w danym dniu, moze — na podstawie pisemnej prosby
rodzicow/prawnych opiekundéw do dyrektora szkoty — nie uczestniczy¢ w nich.

3. W sytuacjach, gdy zwolnienie z zaje¢ lekcyjnych jest konieczne ze wzgledu na stan
zdrowia ucznia, co zostato zgloszone wychowawcy, nauczycielowi, higienistce lub innemu
pracownikowi szkoty, higienistka, lub w razie jej nicobecnosci - sekretariat niezwlocznie
podejmuje dziatania dotyczace poinformowania rodzicOw ucznia oraz ustalenia, w jaki sposob
uczen zostanie przekazany przez szkole rodzicom/prawnym opiekunom.
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XIII PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY MA DOLEGLIWOSCI
ZDROWOTNE NA LEKCJI

W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co§ dolega podczas lekcji podejmuje si¢
nastepujace dzialania:

1. Nauczyciel przekazuje ucznia higienistce.

2. Higienistka szkolna w razie potrzeby kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami
I ustala z nimi dalsze postgpowanie w sprawie ucznia.

3. O wezwaniu pogotowia ze wzgledu na stan zdrowia ucznia decyzj¢ podejmuje higienistka,

a w przypadku nieobecnosci higienistki moze to uczyni¢ kazdy nauczyciel lub pracownik
informujac o tym dyrektora szkoty. Wychowawca, nauczyciel lub inny pracownik szkoty
obecny przy zdarzeniu niezwlocznie powiadamia rodzicow/prawnych opiekunow
bezposrednio lub przez sekretariat szkoty.

4. W przypadku nieobecnos$ci higienistki, nauczyciel kontaktuje si¢ z sekretariatem szkoty,
gdzie podejmuje si¢ stosowne dziatania.

5. Nauczyciel i sekretariat informuje wychowawce o podjetych krokach.

Jesli zdarzyt si¢ wypadek w klasie, w wyniku ktorego uczen utracit przytomnos¢ lub
ma silne dolegliwosci bolowe nauczyciel:

1. Udziela pierwszg pomoc przedmedyczna,

2. Wzywa pomocy, ewentualnie, jesli posiada telefon, dzwoni do sekretariatu szkoty,
gdzie sekretariat podejmuje stosowne dziatania 1 koordynuje akcje: wzywa stuzby
ratownicze (pogotowie ratunkowe) 1 niezwlocznie powiadamia o tym fakcie
rodzicow/prawnych opiekunow dziecka.

3. Powiadamia o zaistnialej sytuacji dyrektora szkoty.

&

Chory uczen nie moze pozosta¢ bez opieki.

5. W przypadku nieobecno$ci higienistki 1 nasilajacych si¢ objawéw zlego
samopoczucia, nauczyciel kieruje ucznia do sekretariatu szkoty, gdzie podejmuje si¢
stosowne dziatania.

6. Nauczyciel i sekretariat informuje wychowawce o podjetych krokach.
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XIV PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYPADKU NA TERENIE
SZKOLY

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazyt lub dowiedziat si¢ o wypadku powinien
niezwlocznie:

a) zapewni¢ poszkodowanemu opieke,

b) udzieli¢ pierwszej pomocy (w miar¢ mozliwosci),

¢) sprowadzi¢ fachowa pomoc medyczng (w razie potrzeby).

2. W dalszej kolejnosci pracownik powiadamia: dyrektora szkoty,

3. Dyrektor szkoty powiadamia rodzicow/prawnych opiekunow ucznia.

4. Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce wypadku.

5. Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy, ktéry sporzadza protokédt powypadkowy.
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XV PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAGROZENIA ZYCIA BADZ

ZDROWIA UCZNIA

1. Gdy sytuacja ma miejsce w sali lekcyjnej, nauczyciel podejmuje nast¢pujace kroki:

a)

b)

nauczyciel zostaje w klasie, wzywa glto$no pomocy, jesli moze, korzysta z telefonu
komorkowego i1 zgtasza problem do sekretariatu, proszgc o pomoc,

dyrektor, higienistka lub inny pracownik szkoty udaje si¢ na miejsce zdarzenia
I ocenia sytuacje, zawiadamia rodzicow dziecka, wzywa w razie potrzeby pogotowie
ratunkowe,

nauczyciel $wiadek zdarzenia sporzadza notatke z podpisami $wiadkoéw zdarzenia i
przekazuje wychowawcy.

2. Gdy sytuacja ma miejsce podczas przerwy:

a)
b)

c)

d)
e)

nauczyciel dyzurujacy pozostaje na miejscu zdarzenia,

wysyla innego nauczyciela lub ucznia w celu powiadomienia dyrektora szkoty

0 zaj$ciu,

dyrektor na miejscu zdarzenia ocenia sytuacje, w przypadku zaistnienia 0sob
poszkodowanych podejmuje decyzj¢ o wspdlpracy z policja,

sekretariat wzywa pogotowie i zawiadamia rodzica poszkodowanego ucznia,
nauczyciel-swiadek zdarzenia - sporzadza notatke i przekazuje ja wychowawcy.
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XVI PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY ZLE SIE
ZACHOWUJE NA LEKCJI

Nauczyciel podejmuje nastgpujace dziatania:

1.Wzywa ucznia do podporzadkowania si¢ zasadom obowigzujagcym w szkole- Statutowi
szkolnemu - ustnie upomina ucznia na forum klasy.

2. Jezeli trzykrotne upomnienia nie odnosza zamierzonego celu skutkuje to wpisem uwagi
negatywnej do e-dziennika.

2. Przy powtarzajacych si¢ niewtasciwych zachowaniach nauczyciel zglasza problem do
wychowawcy klasy.

3. Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca w obecnosci wnioskujacego nauczyciela zasigga
opinii pedagoga.

4. Nastepnie wychowawca aranzuje spotkanie nauczyciela z rodzicami ucznia w obecnosci

pedagoga.

5. Wychowawca na wniosek nauczyciela moze zastosowac kary przewidziane w statucie
szkoty.

6. Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie z
rodzicami w celu informowania ich o zachowaniu dziecka.

7. Jezeli sa to sytuacje nawracajace, ustala si¢ system pracy z uczniem i oddziatywan
indywidualnych, powotuje si¢ zespo6t zadaniowy w sktadzie: pedagog, wychowawca, wszyscy
nauczyciele uczacy w klasie w celu eliminacji zachowan niepozadanych 1 wspotpracy z
rodzicami.

8. Pedagog niezwlocznie zglasza sprawe¢ do dyrektora szkoty.
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XVII PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI, GDY UCZEN ZE
SPECYFICZNYMI TRUDNOSCIAMI PRZESZKADZA W PROWADZENIU ZAJEC
| REAGUJE AGRESYWNIE WOBEC NAUCZYCIELA I UCZNIOW

Zespot nauczycieli uczacych danego ucznia podejmuje wspolprace z pedagogiem
szkolnym  w celu skutecznego reagowania i eliminowania sytuacji problemowych. Zostaje
zawarty kontrakt migdzy uczniem- nauczycielem- rodzicami-pedagogiem i dyrektorem.

Uczen zachowuje si¢ agresywne
Nauczyciel:

1. Przypomina o kontrakcie.

2. Zdecydowane mowi STOP, informuje o konsekwencjach - informuje, ze jezeli po
trzykrotnym przypomnieniu dalej beda wystepowaty zachowania agresywne
natychmiast poinformowani zostang o tym rodzice (telefon do rodzicow).

3. Wpisuje notatke do e-dziennika.

Stwarza sytuacje, ktora doprowadzi do zados¢uczynienia osobie poszkodowanej.

5. Udziela pochwaty ustnej nauczyciela w obecnosci klasy w przypadku, gdy uczen
wykaze cheé poprawy — dokonuje wpisu do e-dziennika, ze wystgpito u ucznia
zachowanie pozadane.

&

Uczen nie chce pracowa¢, nie rozwiazuje zadan

Nauczyciel: gdy widzi, Ze uczen si¢ rozprasza, przypomina o tym co ma robi¢, zachgca go do
aktywnego uczestnictwa w zajgciach.

Uczen przeszkadza w prowadzeniu zajeé
Nauczyciel:

1. Jezeli uczen nie chce pracowac, przeszkadza, chodzi po klasie, krzyczy, buntuje si¢
obraza itp., nalezy podja¢ probe angazowania ucznia do prac na rzecz klasy: starcie
tablicy, pomoc nauczycielowi w rozdaniu dzieciom kart pracy, prosba nauczyciela
0 podanie czegos, itp.

2. Po trzykrotnym upomnieniu wpis do e-dziennika; jezeli uczen po pierwszym
upomnieniu uspokaja si¢, wykonuje polecenia nauczyciela wpis e-dziennika, ze
wystapito zachowanie pozadane,
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Uczen opuszcza klase
Nauczyciel:

1. Jezeli uczen wychodzi za drzwi, nauczyciel kontroluje jednoczes$nie to co dzieje si¢
w klasie przy otwartych drzwiach oraz zachowanie dziecka na korytarzu.

2. Jezeli uczen oddala si¢ w kierunku klatki schodowe;j (istnieje podejrzenie, ze zejdzie
do szatni, bedzie chciat opusci¢ szkole) nauczyciel wota o pomoc ewentualnie jesli
posiada telefon dzwoni z tg informacjg do sekretariatu szkoty, gdy uczen wraca do
klasy nauczyciel przypomina o konsekwencjach takiego zachowania, dokonuje wpisu
do e-dziennika, jezeli uczen po pierwszym upomnieniu wraca do klasy- wpis e -
dziennika ze wystapito zachowanie pozadane.

Agresywne zachowuje si¢ na przerwach, biega, stwarza sytuacj¢ zagrozenia
Nauczyciel:

1. Zdecydowane reaguje, mowi ,,STOP” ..
2. Informuje, ze jezeli po kolejnym przypomnieniu dalej beda wystepowaly zachowania
agresywne natychmiast poinformowani zostang o tym rodzice (wpis do e-dziennika)
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XVIII PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZEN POSIADA

SUBSTANCJE ZAGRAZAJACE ZDROWIU I ZYCIU LUB, GDY JEGO
ZACHOWANIE WSKAZUJE NA ICH UZYCIE

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu, narkotykow,

srodkoéw psychotropowych lub innych substancji w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia lub posiada je na terenie szkoty nauczyciel powinien podjac¢ nastepujace kroki:

1.
2.

Przekaza¢ uzyskang informacj¢ pedagogowi lub dyrektorowi,

Sekretariat wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje,

Wychowawca z pedagogiem i1 dyrektorem przeprowadza rozmowe¢ z uczniem
W obecnosci rodzicow,

Uczen zostaje zobowigzany do zaniechania negatywnego postgpowania natomiast
rodzice do szczeg6lnego nadzoru nad dzieckiem.

Wychowawca moze zaproponowa¢ rodzicom w ramach interwencji profilaktycznej
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki 1 udziatlu dziecka w programie
terapeutycznym;

Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty wowczas Dyrektor
szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policjg.

Gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod
wplywem alkoholu lub narkotykow powinien podja¢ nast¢pujace dzialania:

1.
2.

niezwlocznie powiadamia dyrektora oraz higienistke szkolna,

nauczyciel/pedagog odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow na
bezpieczenstwo nie pozostawia go samego, lecz korzysta z pomocy innych
pracownikow szkoty,

sekretariat wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia,
ewentualnie udzielenia pomocy medycznej lub pogotowie ratunkowe; zawiadamia
rodzicow/prawnych opiekunow, ktérych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania
ucznia ze szkoty.

Gdy rodzice odmowig wspodltpracy ze szkotg dyrektor podejmuje decyzje o
przekazaniu ucznia policji.

W przypadku, gdy nauczyciel lub pracownik szkoly znajduje na terenie szkoly

substancje przypominajaca wygladem narkotyk powinien zabezpieczy¢ dang substancje
do przyjazdu policji, oraz powiadomi¢ dyrektora szkoly.

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajgacq narkotyk podejmuje nastepujace dzialania:

1.

informuje dyrektora, ktory podejmuje kolejne kroki:
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2. w obecnosci innej osoby (pedagoga, wychowawcy) ma prawo zada¢, aby uczen
przekazal mu tg substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni.
Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia jest to czynnos¢ zastrzezona wylacznie dla policji;

3. sekretariat powiadamia rodzicéw wzywa ich do natychmiastowego stawienia si¢ do
szkoty,

4. gdy uczen odmawia przekazania nauczycielowi substancji i pokazania zawartosci
teczki, dyrektor wzywa policje.

W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materiatbw wybuchowych,
podejrzanych przedmiotow, pakunkéw 1 innych niebezpiecznych substancji nalezy
powiadomi¢ dyrektora szkoly, zapewni¢ bezpieczenstwo osobom przebywajacym na terenie
szkoty oraz uniemozliwi¢ dostep innym uczniom do tych przedmiotow.
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XIX PROCEDURA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ( INNY PRACOWNIK
SZKOLY) ZAUWAZY, ZE UCZEN PALI PAPIEROSY

1. Osoba ta informuje wychowawce klasy lub pedagoga.

2. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem wzywa do szkolty rodzicow/prawnych
opiekundéw ucznia i przekazuje im informacj¢ o fakcie palenia papieroséw przez dziecko.
Rozmowa odbywa si¢ w obecnos$ci pedagoga i dyrektora szkoty. Rodzic zobowigzuje si¢ do
szczegblnego nadzoru nad dzieckiem.

3. Pedagog przeprowadza rozmowe profilaktyczno-ostrzegawcza z uczniem.

4. Uczen zobowiazuje si¢ do nie palenia papieroséw, dbania o zdrowie, przestrzegania Statutu
Szkoty.

5. W przypadku ponownego zaj$cia decyzja dyrektora uczen moze by¢ zawieszony
W prawach ucznia zgodnie ze statutem szkoty.
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XX PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGINIECIA PIENIEDZY
LUB INNYCH WARTOSCIOWYCH RZECZY

1. Nauczyciel uczacy w danej chwili przeprowadza rozmowe majaca na celu ustalenia
okolicznosci zdarzenia.

2. Namawia do polubownego wyjasnienia sprawy, czyli do zwrotu zawlaszczonych pienigdzy
lub innych rzeczy. Nauczyciel nie moze samodzielnie przeszukac plecaka lub kieszeni - uczen
czyni to osobiscie.

3. Jezeli uczen odmawia wspotpracy powiadamia si¢ pedagoga i wychowawcg.

4. Pedagog lub wychowawca powiadamia o zajéciu dyrektora szkoly, rodzicéw ucznia,
wzywa ich do natychmiastowego wyjasnienia sprawy.

5. W przypadku, odmowy wspolpracy przez ucznia i rodzicow, dyrektor szkoty wzywa
policje, ktora dokonuje przeszukania.

6. Dalszy tok postgpowania prowadzi policja.

7. Wychowawca sporzadza notatke w e-dzienniku.
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XXI PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WAGAROW UCZNIA

Rodzice/prawni opiekunowie zgodnie z Ustawa o systemie o$wiaty maja obowigzek do
zapewnienia regularnego ucze¢szczania ucznia na zajecia szkolne.

Uczniowie sg zobowigzani do udziatu w zajeciach edukacyjnych. Kazda nieobecno$¢ na
zajeciach lekcyjnych musi by¢ usprawiedliwiona przez rodzicow/prawnych opiekundéw
ucznia.

Wszyscy nauczyciele prowadzacy zajecia w szkole majg bezwzgledny obowigzek
sprawdzania stanu obecnosci uczniow na lekcjach.

W przypadku czestej, powtarzajacej si¢ nicobecnosci ucznia na lekcjach danego przedmiotu,
nauczyciel uczacy ucznia informuje wychowawce klasy, ktory prowadzi postepowanie
wyjasniajace.

W  przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia, wychowawca telefoniczne
powiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia o nieobecno$ci — ustalenie przyczyny
nieobecnosci.

W przypadku, gdy rodzic zapomniat o usprawiedliwieniu — wychowawca na wniosek rodzica
usprawiedliwia nieobecnos¢ ucznia.

W przypadku, gdy rodzic nie wiedzial o nieobecnosci ucznia — wychowawca wpisuje
W dzienniku szkolnym nieobecno$¢ nieusprawiedliwiong.

W przypadku zdiagnozowania wagardw ucznia wychowawca przeprowadza rozmowe
z uczniem, informuje o konsekwencjach, jesli dany czyn bedzie si¢ powtarzat. Udziela
upomnienia oraz sporzadza odpowiedni zapisu w e-dzienniku.

W przypadku braku informacji ze strony rodzicéw o nieobecnos$ci ucznia dtuzszej niz tydzien
wychowawca zobowigzany jest do kontaktu z rodzicami ucznia i ustalenia przyczyny
nieobecnosci.

W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzania telefonicznego kontaktu z rodzicami ucznia —
po tygodniu nieobecnosci dyrektor szkoty wysyta pisemne zawiadomienia do
rodzicow/prawnych opiekundéw o absencji ucznia i nierealizowaniu przez niego obowigzku
szkolnego lub obowigzku nauki.

W przypadku niereagowania prawnych opiekunow/rodzicoéw na przedluzajace si¢ wagary,
wizyta wychowawcy i pedagoga w domu ucznia.

W przypadku dalszego braku reakcji prawnych opiekundéw/rodzicOw ucznia wszczgcie
postepowania administracyjnego i administracyjna egzekucja realizacji obowigzku szkolnego
przez organ prowadzacy. Dalsze postgpowanie lezy w gestii organu prowadzacego.

W  przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci ucznia trwajacej dluzej niz 2 dni
wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia w celu ustalenia
przyczyny nieobecnosci. Jezeli przyczyna nieobecno$ci sg wagary, wychowawca informuje
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rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia o przewidzianych w Statucie konsekwencjach. Fakt
poinformowania rodzicow odnotowuje w e-dzienniku.

W przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od obowigzku szkolnego wychowawca
informuje o tym szkolnego pedagoga i dyrektora szkoty z jednoczesnym wezwaniem
rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia do szkoty w celu przeprowadzenia rozmowy
I poinformowania rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia o prawnych konsekwencjach
uchylania si¢ od obowigzku szkolnego. Wezwanie moze odby¢ si¢ poprzez kontakt
telefoniczny, mailowy, wyslanie listu poleconego za potwierdzeniem odbioru.

Jesli w ciggu 7 dni roboczych od daty wezwania rodzic nie skontaktuje si¢ z wychowawca,
pedagogiem lub dyrektorem szkoty, a uczen nadal wagaruje, dyrektor szkoty wysylta listem
poleconym.

W przypadku niezastosowania si¢ rodzicoOw/prawnych opiekundéw ucznia do upomnienia,
dyrektor szkoty kieruje sprawe na droge postepowania administracyjnego.

W przypadku samowolnego opuszczenia zaje¢ przez ucznia nauczyciel, na ktorego zajeciach
miato to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nieobecnos¢ ucznia na lekcji oraz niezwtocznie
powiadomi¢ wychowawce, pedagoga lub dyrektora.

Wychowawca, pedagog lub dyrektor powiadamia telefonicznie o zaistnialej sytuacji
rodzica/prawnego opiekuna.
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XXII POSTEPOWANIE W SYTUACJI NARUSZENIA NIETYKALNOSCI
OSOBISTEJ NAUCZYCIELA LUB PRACOWNIKA SZKOLY

(OBELZYWE WYZWISKA, GROZBY, OPLUWANIE, PRZYCZEPIANIE

KARTECZEK, RZUCANIE PRZEDMIOTAMI, AGRESJA FIZYCZNA, ZABRANIE

A A

PRZEDMIOTU NALEZACEGO DO NAUCZYCIELA LUB PRACOWNIKA
SZKOLY)

Powiadomienie wychowawcy, Dyrektora, rodzicow i1 ew. kuratora sagdowego.
Przeprowadzenie rozmowy przez Dyrektora Szkoty ze sprawca.

Na wniosek poszkodowanego nauczyciela powiadomienie policji i sagdu rodzinnego.
Obnizenie oceny zachowania oraz odpowiedni wpis do dziennika.

Nagana udzielona przez dyrektora szkoty (zgodnie ze statutem Szkoty).
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XXI1l PROCEDURA ZACHOWANIA SIE W PRZYPADKU CZYNU
O STOSUNKOWO NISKIEJ SZKODLIWOSCI

Pracownik szkoty:

1. Zdecydowanie i stanowczo, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowite przerwanie
negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary.

2. Rozdzielenie stron.

3. Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawow agresji wobec siebie jako osoby
interweniujacej.

4. Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o rodzaju interwencji.

5. Rozmowa z uczniem — zwrdcenie uwagi na jego niewtasciwe zachowanie.

6. Zgloszenie zaistniatego zdarzenia wychowawcy klasy.

Wychowawca:
1.Rozmowa z uczniem.

2. Gdy dane zdarzenie powtorzy si¢ wigcej niz 3 razy — upomnienie wychowawcy
i odpowiedni zapis w e- dzienniku.

3. Gdy uczen nadal nie reaguje na upomnienie — poinformowanie rodzicOw o zaistnialym
fakcie; upomnienie dyrektora szkoty 1 obnizenie oceny z zachowania.
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XXIV PROCEDURA ZACHOWANIA SIE W PRZYPADKU CZYNU O DUZEJ
SZKODLIWOSCI (NP. STWORZENIE ZAGROZENIA DLA ZYCIA I ZDROWIA
SIEBIE LUB INNYCH, USZKODZENIE CIALA ITP.):

Pracownik szkoty:

1. Zdecydowanie, stanowczo stownie, nie wdajac si¢ w dyskusje, catkowite przerwanie
negatywnych zachowan sprawcy wobec ofiary.

Rozdzielenie stron.

Ustalenie granic: niedopuszczenie do przejawow agresji wobec siebie jako osoby

w

interweniujacej.

Ocena zagrozenia i podjecie decyzji o rodzaju dalszej interwencji.

Udzielenie pierwszej pomocy ofierze zdarzenia i zabezpieczenie miejsca zdarzenia.
Wezwanie pomocy medycznej w razie koniecznosci.

Wezwanie wychowawcy (w przypadku jego nieobecnosci Dyrektora Szkoty)

N o ok

rozpoczecie procedury wobec sprawcy zdarzenia.

Wychowawca:
1. Powiadomienie Dyrektora Szkoty o zaistniatym zdarzeniu.
2. Powiadomienie rodzicow sprawcy i ofiary zaistnialego zdarzenia.

3. Rozmowa indywidualna ze sprawcg zdarzenia — poinformowanie go o powaznym
naruszeniu obowigzujacych zasad, poinformowanie o dalszym toku postepowania.

Dyrektor Szkoty;
1. Wezwanie rodzicow — powiadomienie ich o zaistniatym fakcie.
2. Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia — wystuchanie stron.

3. W przypadku powaznego wykroczenia — wezwanie policji i przeprowadzenie rozmowy z
uczniem w obecnos$ci rodzicow, wychowawcy.

4. Udzielenie upomnienie dyrektora szkoty — odpowiedni zapis w dzienniku szkolnym.

5. Obnizenie oceny zachowania.

Procedury postepowania w sytuacjach stosowania przemocy ze strony uczniéw w tym
przypadku stosuje si¢ procedury takie jak w przypadku zachowania agresywnego o duzej
szkodliwosci.
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XXV PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI UJAWNIENIA PRZYPADKU
CYBERPRZEMOCY

1. Definicja cyberprzemocy

Cyberprzemoc - przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych (gtownie
Internet oraz telefony komorkowe). Do dzialan okreSlanych mianem cyberprzemocy
wykorzystywane sg gtownie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe,
blogi, serwisy spotecznosciowe, grupy dyskusyjne, serwisy SMS i MMS. Zjawisko
cyberprzemocy charakteryzuje wysoki poziom anonimowosci sprawcy.

2.  Podstawowe formy cyberprzemocy:
1)  ngkanie, straszenie, szantazowanie z uzyciem Sieci;

2) publikowanie lub rozsylanie o$mieszajacych, kompromitujacych informacji, zdjec,
filmow z uzyciem sieci;

3) podszywanie si¢ w sieci pod kogo$ wbrew jego woli.

3. Dzialania profilaktyczne w szkole

1)  ograniczenie lub catlkowite wyeliminowanie zachowan agresywno - przemocowych,
realizowanych przy uzyciu technologii komunikacyjnych w szkole i poza nia;

2) stworzenie takiego Srodowiska szkolnego, ktore charakteryzuje si¢ zyczliwym
nastawieniem i zainteresowaniem ze strony dorostych;

3)  wytwarzanie pozytywnych wigzi i kreowanie przyjaznego, wspierajacego srodowiska
szkolnego;

4)  okreslenie wyraznie wytyczonych granic akceptowanych zachowan;

5) funkcjonowanie czytelnego systemu norm wspélzycia spolecznego i jasny system
konsekwencji w przypadku ztamania zasad,

6) dostarczanie uczniom wiedzy 1 umiej¢tnosci postugiwania si¢ technologia
komunikacyjna;
7) uczenie zasad odpowiedzialnego i bezpiecznego korzystania z technologii

komunikacyjnych;

8)  dziatania podejmowane przez szkolnego koordynatora ds. bezpieczenstwa.

4.  Procedura reagowania w szkole w sytuacji cyberprzemocy

I.  Ujawnienie przypadku cyberprzemocy

1. Osoba zglaszajacag fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzice,
Swiadkowie zdarzenia, nauczyciele, ewentualnie anonimowy informator.

2. Osobg przyjmujacg fakt przesladowania moze by¢ Dyrektor Szkoty, pedagog,
nauczyciele, inni pracownicy szkoty, szkolny koordynator ds. bezpieczefstwa.
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3. Osoba przyjmujaca takie zgloszenie powinna sporzadzi¢ notatke zawierajaca szczegodlowy
opis zdarzenia. Dyrektor Szkoly obowigzkowo jest powiadamiany o zaistnialym
zgloszeniu.

4. Jesli doszto do ztamania prawa (np. rozpowszechnianie grézb karalnych; szerzenie tresci
o0 charakterze pornograficznym), Dyrektor Szkoty zawiadamia Policje.

Il. Ustalenie okolicznosci zdarzenia

1. Wszystkie przypadki przemocy, powinny zosta¢ wlasciwie zbadane, zarejestrowane
i udokumentowane.

2. Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel niebedacy wychowawca, powinien przekazac
informacj¢ wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora.

3.  Dyrektor wspdlnie z pedagogiem i wychowawcg powinni dokona¢ analizy zdarzenia
I zaplanowac dalsze postepowanie.

4. Do zadan szkoly nalezy takze ustalenie okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych
Swiadkow.

1. Zabezpieczenie dowodow

1. Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane.
Nalezy zanotowac datg i czas otrzymania materiatu, tre§¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe,
dane nadawcy (nazwe¢ uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komoérkowego itp.) lub
adres strony www, na ktorej pojawily sie szkodliwe tresci czy profil.

2. Z zabezpieczonymi materiatami powinny si¢ zapozna¢ wszystkie zaangazowane
w sprawg osoby: dyrektor, pedagog, koordynator szkolny ds. bezpieczenstwa, rodzice, a takze
policja, jesli doszto do ztamania prawa.

3. Na etapie zabezpieczania dowoddéw cyberprzemocy i identyfikacji sprawcy moze bra¢
udzial nauczyciel informatyki.

4.  Sposoby zabezpieczenia dowodow:

a) zachowywanie wiadomosci: w przypadku przemocy przy uzyciu telefonu komorkowego
wazne jest, by nie usuwaé sms-6w, mms-O6w, historii potaczen, ktére wskazuja na jej
wystgpienie. W przypadku przemocy w Internecie réwniez — jesli to mozliwe — warto
zachowac tredci, ktore na nig wskazuja. W niektorych sytuacjach — gdy krzywdzace kogo$
tresci sa opublikowane w miejscu widocznym dla wielu osob (np. komentarze pod zdjeciami
w serwisie spoteczno$ciowym, wpisy na forum klasowym) — konieczne jest ich usunigcie.
Woéwcezas przed usunigciem tych treSci nalezy je zabezpieczy¢ (zapisaC w programie
tekstowym 1 wydrukowac),

b)  wykonanie zrzutu calego ekranu tzw. screena (rodzaj zdjecia tego, co aktualnie widac
na monitorze komputera) za pomocg klawiszy CTRL + Print Screen), a nastgpnie wklei¢ do
dokumentu typu Word. Dokument ze screenami nalezy zapisa¢ na dysku komputera
i wydrukowac,

c)  archiwizowanie tresci rozmow z komunikatorow i czatow - skopiowac tresci rozmow
wraz z linkiem do strony, na ktdrej tresci te si¢ znalazly i zapisa¢ je w dowolnym edytorze
tekstu,
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d)  przestanie na poczte e-mail szkoty, badz tez nauczyciela wiadomos$ci e-mail. Taka
wiadomo$¢ nalezy wydrukowac i zapisa¢ na nos$niku pamigci (dysk, pendrive).

IV. Identyfikacja sprawcy
W celu znalezienia sprawcy moga pomac:

1)  Swiadkowie — osoby odwiedzajace ,,obrazliwe” strony, majace dowody zaistnienia
cyberprzemocy;

2)  Dostawca ustugi internetowej;
3)  Operator sieci komorkowej;

4)  Policja -w przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamos$ci sprawcy nie udato si¢
ustalié.

V. Dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy
A. sprawca i ofiara cyberprzemocy sa uczniami szkoly:

Po zgloszeniu placowce zdarzenia, zebraniu informacji na temat jego przebiegu oraz
zabezpieczenie ewentualnych dowodéw Dyrektor Szkoly podejmuja nastepujace dzialania:

a. poinformowanie rodzicéw/opiekunéw prawnych o danym zdarzeniu oraz wezwanie na
spotkanie do szkotly rodzicow/opiekunéw prawnych ucznidéw,

b. sporzadzenie notatki stuzbowej z ustalonego przebiegu zdarzenia oraz spotkan
Z rodzicami/opiekunami prawnymi uczniow,

c. w przypadku, gdy zdarzenie jest odosobnionym incydentem niewlasciwego
zachowania sprawcy o powiadomieniu policji decyduja rodzice/opiekunowie prawni
poszkodowanego dziecka,

d. w przypadku, gdy uczen bedzie przejawial zachowania wskazujace na postepujaca
demoralizacje 1 niedostosowanie spoteczne Szkota powiadomi wilasciwe instytucje,
czyli sad rodzinny lub policje,

€. uczen - sprawca poniesie konsekwencje wynikajace z przepisow Statutu Szkoty oraz
zgodne z pkt VI tego dokumentu;

B. sprawca cyberprzemocy jest uczniem szkoly a ofiara cyberprzemocy jest osoba spoza
szkoly

Po zgloszeniu placowce zdarzenia, zebraniu informacji na temat jego przebiegu oraz
zabezpieczenie ewentualnych dowodow Dyrektor Szkoty podejmujg nastepujace dziatania:

a. poinformowanie rodzicow/opiekundéw prawnych o danym zdarzeniu oraz wezwanie na
spotkanie do szkoty rodzicéw/opiekundow prawnych sprawcy

b. sporzadzenie notatki stuzbowej z ustalonego przebiegu zdarzenia oraz spotkan
z rodzicami/opiekunami prawnymi sprawcy,

c. w przypadku, gdy =zdarzenie jest odosobnionym incydentem niewtasciwego
zachowania ucznia o powiadomieniu policji decydujg rodzice/opickunowie prawni
poszkodowanego dziecka lub poszkodowany (w przypadku osoby petnoletniej),

d. w przypadku, gdy uczen bedzie przejawial zachowania wskazujgce na postepujaca
demoralizacje iniedostosowanie spoleczne Szkota powiadomi wlasciwe instytucje,
czyli sad rodzinny lub policje,

e. uczen - sprawca poniesie konsekwencje wynikajace z przepisow Statutu Szkoty oraz
zgodne z pkt VI tego dokumentu;
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C. sprawca jest osobg spoza szkoly a ofiara cyberprzemocy to uczen szkoly

Po zgloszeniu placowce zdarzenia, zebraniu informacji na temat jego przebiegu oraz
zabezpieczenie ewentualnych dowodow Dyrektor Szkoty podejmuja nastgpujace dziatania:

a. zebranie informacji na temat przebiegu zdarzenia,

b. poinformowanie rodzicow/opickunéw prawnych o danym zdarzeniu, w przypadku,
gdy o0 nim nie wiedzg oraz wezwanie ich na spotkanie do szkoty,

C. udzielenie informacji na temat mozliwych do podjecia krokéw prawnych w celu
ochrony dziecka,

d. sporzadzenie notatki stuzbowej z ustalonego przebiegu zdarzenia oraz spotkan
z rodzicami/opiekunami prawnymi;

D. ustalenie sprawcy cyberprzemocy nie jest mozliwe

Nalezy skontaktowa¢ si¢ z dostawca ustugi w celu usuniecia z sieci kompromitujacych lub
krzywdzacych materiatdéw. Do podjecia takiego dzialania zobowigzuje administratora serwisu
artykut 14 Ustawy z dn. 18 lipca 2002r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng.

VI. Zastosowanie srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy.
Podejmujac decyzje o rodzaju kary, nalezy wzia¢ pod uwage:

a. rozmiar i range szkody (rozmiar upokorzenia, jakiego doznaje ofiara),

b. czas trwania prze§ladowania (dtugotrwate dziatanie, pojedynczy incydent),

c. $wiadomo$¢ popehlianego czynu (dziatania zaplanowane, sprawca zdawal sobie
sprawe z wyrzadzanej krzywdy),

d. motywacje sprawcy (umyS$lna, dziatania odwetowe w wyniku doznanego

upokorzenia),

rodzaj rozpowszechnianego materiatu,

a takze:

nalezy pamigtac, 1z celem sankcji wobec sprawcy jest:

zatrzymanie przemocy 1 zapewnienie poczucia bezpieczenstwa poszkodowanemu

uczniowi,

wzbudzenie u ucznia refleksji na temat jego zachowania, zrozumienie krzywdy, jaka

spowodowat i powstrzymanie przed podobnym zachowaniem w przysztosci,

J. pokazanie spotecznosci szkolnej, ze cyberprzemoc nie bedzie tolerowana i ze szkota
jest w stanie efektywnie zareagowa¢ w tego rodzaju sytuacji;

SQ o

VII. Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy.

1) wsparcie psychiczne - udzielenie pomocy i emocjonalnego wsparcia ze strony
dorostych,

2) porada - uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymac¢ porade, jak ma si¢
zachowac, aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa,

3) monitoring - po zakonczeniu interwencji nalezy monitorowaé sytuacje ucznia
sprawdzajac, czy nie s3 wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe badz
odwetowe ze strony sprawcy.
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Rodzice dziecka bedacego ofiara cyberprzemocy powinni by¢ poinformowani o problemie
I otrzymac wsparcie i pomoc ze strony szkoty.

VIII. Ochrona swiadkow zglaszajgcych zdarzenie

1) opieka nalezy otoczy¢ $§wiadkéw zdarzenia uczestniczacych w ustalaniu przebiegu
zajscia;

2) podczas postgpowania interwencyjnego, wyjasniajacy sprawe zachowuje dyskrecje
i poufnos¢;

3)  niedopuszczalne jest konfrontowanie $wiadka ze sprawcg, jako metody wyjasniania
sprawy;

4) nie nalezy naraza¢ ucznia-ofiary cyberprzemocy na odwet ze strony agresora;

IX.  Sporzqdzenie dokumentacji z zajscia

1)  Dyrektor Szkoty zobowigzany jest do sporzadzenia notatki shuzbowej z rozmoéw ze
sprawcg, poszkodowanym, ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia;

2)  dokument powinien zawiera¢ dat¢ i miejsce rozmowy, personalia 0sob biorgcych w niej
udziat i opis ustalonego przebiegu wydarzen;

3)  jesli rozmowa przebiegala w obecnosci $wiadka (np. pedagoga, wychowawcy),
powinien on podpisa¢ notatke po jej sporzadzeniu;

4)  jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez wiaczy¢ do
dokumentacji szkolnej (wydruki, opis itp.).

X.  Wspdlpraca szkoly 7 policjg i sqdem rodzinnym

Wigkszos¢ przypadkdéw cyberprzemocy nie wymaga powiadamiania sagdu rodzinnego czy
policji ipowinna by¢ rozwigzywana przy uzyciu dostgpnych w szkole $rodkow
wychowawczych.

Sytuacje, gdy konieczne staje si¢ zgloszenie sprawy do sagdu rodzinnego:

1)  jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do
szkoty, auczen nie zaniechatl dotychczasowego postgpowania, dyrektor szkoty powinien
pisemnie powiadomi¢ o zaistnialej sytuacji sad rodzinny, szczegdlnie jesli do szkotly
naplywaja informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka;

2) gdy szkola wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa
z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow, dyrektor powinien zwréci¢ si¢ do sadu
rodzinnego z wnioskiem o podjecie odpowiednich $rodkow wynikajacych z Ustawy
0 postgpowaniu z nieletnimi.
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Procedura reagowania wobec ofiary cyberprzemocy

Zapewnienie pomacy
psychologiczno-pedagogicznej

Ujawnienie przypadku
cyberprzemocy

Rozmowa z ofiarg
cyberprzemocy (wsparcie,
porada)

v

Ujawnienie okoliczno$ci
zdarzenia (rodzaj materialu,
sposib rozpowszechniania,

ustalenie sprawcow, Swiadkow
zdarzenia)

Zabezpieczenie dowoddw

v

Powiadomienie dyrektora,
pedagoga szkolnego

v

Analiza zdarzenia

v

<

Poinformowanie rodzicow
poszkadowanego ucznia o
zdarzeniu, o dziataniach szkoty,

Powiadomienie policji iflub
s3du rodzinnego™*

poszkodowanemu uczniowi porada i pomoc
v ¥
Monitorowanie Wykonanie czynnosci
sytuacji ucznia procesowych z udziatem
poszkodowanego

* Szkofa jest zobowigzana do powiadomienia policji i/lub sadu rodzinnego w przypadku przestepstw

$ciganych z urzedu.
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Procedura reagowania wobec sprawcy cyberprzemocy

Ujawnienie przypadku
cyberprzemaocy

v

Ustalenie okolicznosci
zdarzenia (rodzaj materialu,
sposob rozpowszechnienia,
ustalenie sprawcy, Swiadkow

zdarzenia)

+

Zabezpieczenie

dowodow

v

Powiadomienie dyrektora,
pedagoga szkalnego

v

Analiza zdarzenia przy

wspoludziale wychowawcy,
pedagoga i dyrektora

Gdy sprawca jest nieznany

—

Gdy sprawcg jest uczen szkoly

Przer'k.-?.'ajame Powiadomieriie Powiadomienie Powiadomienie Powiadomienie
be arzemn policii policji i,f’th s3du policji i._ﬂuh sgdu rodzicow
gawir;la}dumie;ii rodzinnego rodzinnego lub opiekuna
administratora ¥ prawnego
SErwisu Zobowigzanie e
W Celu usunigcia ucznia do v
maieriatu) * Podjecie czynnosci zaprzestania Powiadomienie
takiego 0 dalszym
postepowania postgpowaniu i
i usuniecia konsekwencjach
materialdw wobec dziecka.
Z sieci
L4 + h
Zapewnienie pomocy Zastosowanie Zawarcie
psychologiczno- konsekwencji 5| kontrakiu
-pedagogicznej uczniowi-sprawcy regulaminowych

* Pomoc mozna uzyskad w Helpline.org.pl



XXVI PRZYGOTOWANIE SZKOLY NA ZAGROZENIE BIOTERRORYSTYCZNE

Kazda placowka o$§wiatowa powinna by¢ przygotowana na zagrozenie wynikajace z

uzycia broni biologicznej. Szkota powinna wdrozy¢ odpowiednie procedury zwigzane z
przeciwdziataniem wystgpieniu takiego zagrozenia, jak rdéwniez z postepowaniem w
przypadku ataku. Odpowiedni organ powinien opracowaé Instrukcje postgpowania dotyczaca

zagrozenia bioterrorystycznego. Dyrektor powinien w formie zarzadzenia wprowadzié
instrukcje w zycie i powolaé zespot antykryzysowy o $cisle okreslonych kompetencjach.
Instrukcja powinna zawiera¢ takie informacje, jak:

1.
2.

Mozliwo$¢ wprowadzenia ,,stanu zagrozenia”,

Obowigzek zapoznania z instrukcja wszystkich pracownikéw (administracyjnych,
dydaktycznych czy naukowych),

Podporzadkowanie si¢ poleceniom zespolu antykryzysowego przez wszystkich
pracownikow placowki.

Wedle ustalonych zasad postgpowania wprowadzonych przez instrukcj¢ pracownicy powinni

m.in.:

1.

Skontrolowa¢ przed przystgpieniem do pracy pomieszczenia stuzbowe, magazynowe,
zwrdci¢ uwage na toalety, kosze, instalacje wentylacyjna, instalacje klimatyzacyjna,
itp.;

Zaznajomic si¢ z instrukcja postepowania w sytuacji otrzymania przesytki budzacej
podejrzenia (np. ze wzglgdu na brak adresu nadawcy) oraz z instrukcja postgpowania
w sytuacji otrzymania telefonicznej informacji o podtozeniu na terenie szkoty fadunku
zawierajacego grozne dla zycia Substancje. Instrukcje takie powinny by¢ dotaczone w
formie zatacznikdéw do instrukcji dotyczacej zagrozenia bioterrorystycznego;
ZaznajomiC si¢ z systemami tgcznosci, drogami ewakuacyjnymi w szkole
Uczestniczy¢ w przeprowadzanych kursach, szkoleniach, zajgciach, ¢wiczeniach
przygotowujacych do dziatania w sytuacji zagrozenia atakiem bioterrorystycznym;
Powiadomi¢ osobe zarzadzajaca dang placéwka o$§wiatowa o odnalezieniu
podejrzanych przedmiotow, a w razie jej nicobecnosci powiadomic najblizszy
posterunek policji 1 straz pozarna;

Zabezpieczy¢ miejsce odnalezienia podejrzanego przedmiotu uniemozliwiajac dostep
do niego osobom postronnym.

Do zadan powolanego zespotu antykryzysowego powinny naleze¢ m.in.:

1.

Prowadzenie statej kontroli przestrzegania instrukcji przez pracownikow,
wprowadzenie oraz postugiwanie si¢ jej wytycznymi w razie zaistnienia zagrozenia
bioterrorystycznego;

Organizowanie przynajmniej raz na pot roku szkolen z zakresu postepowania na
wypadek wystgpienia zagrozenia bioterrorystycznego;

Wspotpraca z zewnetrznymi stuzbami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo i1 ratownictwo.
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ZASADY ZACHOWANIA W RAZIE ZAGROZENIA ATAKIEM
BIOTERRORYSTYCZNYM
Sposéb postepowania zalezy od: charakteru skazenia, wystgpienia skazenia lub oraz od
potencjalnego zagrozenia, sposobu, w jaki doszto do skazenia lub zagrozenia skazeniem,
miejsca wystgpienia (w budynku czy poza nim). Przy zagrozeniu skazeniem wigkszego
obszaru (wykraczajagcego poza szkol¢) dzialania podejmuje Obrona Cywilna, ktoéra
przekazuje informacje o skazeniu do organow odpowiedzialnych za alarmowanie
I uruchomienie postgpowania zgodnego z procedurami ustalonymi na wypadek wystapienia

skazenia.
Na terenie Rzeczypospolitej obowigzuje ujednolicony alarm, ktéry jest oglaszany za pomoca:

* syren alarmowych: dzwiek 10-sekundowy powtarzany przez trzy minuty z 15-25
sekundowymi przerwami;

* gongow: 10-sekundowy dzwigk bicia powtarzany przez trzy minuty z przerwami 20
sekundowymi;

» radia 1 telewizji: wszczecie alarmu stowami: ,,Uwaga! Uwaga! Oglaszam alarm o skazeniach
(rodzaj skazenia) dla (nazwa skazonego terenu).

Jesli skazenie wystgpito poza terenem szkoty/uczelni, ale jej teren potencjalnie moze zostac
skazony (np. poprzez ruchy powietrza), nalezy postgpowac nastepujaco:

1. Nie opuszcza¢ budynku;

2. Poinformowac wszystkie osoby znajdujace si¢ w budynku o zagrozeniu;

3. Wilaczy¢ radio, telewizor lub komputer z podlaczeniem do Internetu i $ledzié
wiadomosci zwigzane ze skazeniem;

4. Wpusci¢ do budynku przechodniow;

5. Wylaczy¢ wentylatory 1 klimatyzacje, pozamyka¢ drzwi 1 okna, pozamykaé
I pozakleja¢ wszelkie wywietrzniki, przebywa¢ w miar¢ mozliwosci w pomieszczeniu
bez okien, ale nie w piwnicy lub innym nisko potozonym pomieszczeniu;

6. Osoby znajdujace si¢ poza budynkiem szkoty powinny jak najszybciej si¢ w nim
schroni¢;

7. W czasie przebywania na powietrzu wskazana jest ochrona drég oddechowych, np.

poprzez oddychanie przez chusteczke;
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8.

9.

Osoby, ktore przebywaty poza budynkiem szkoly, powinny doktadnie umy¢ twarz,
rece 1 inne odslonigte miejsca;

Nie przeprowadza¢ ewakuacji bez konsultacji z organami ratowniczymi, gdyz
budynek szkoly/uczelni stanowi najlepsza ochron¢ przed czynnikami

chorobotworczymi, ktore moga unosic¢ si¢ w powietrzu na zewnatrz budynku.

Skazenie wewnatrz budynku szkoty mogto nastgpi¢ w wyniku rozpylenia patogenu za
pomocg aerozoli, rozlania cieczy lub wysypania proszku ze szkodliwymi substancjami.

Jesli skazone zostalo powietrze, nalezy:

1.
2.

Wyltaczy¢ wentylatory i klimatyzacje w catym budynku, zamkng¢ drzwi i okna,
Opusci¢ skazone pomieszczenie, zabezpieczy¢ je przed dostepem 0sob postronnych,
powiadomi¢ dyrektora, policje 1 jednostki ratownicze, a w przypadku wprowadzenia
,»stanu zagrozenia” przed przybyciem jednostek ratowniczych postgpowac zgodnie z
wytycznymi instrukcji postgpowania dotyczacej zagrozenia bioterrorystycznego i
podporzadkowac si¢ zaleceniom powotanego zespotu antykryzysowego.

Jesli do skazenia doszlo w wyniku wysypania si¢ proszku lub rozlania si¢ cieczy ze
szkodliwymi substancjami, nalezy:

1.

ok~ ownN

o

Nie dotyka¢, nie wacha¢, nie sprzata¢ cieczy lub proszku, ale zabezpieczyc
i ograniczy¢ ewentualne rozprzestrzenienie go poprzez delikatne natozenie na niego
zaslony, koca, kosza na §mieci itp.;

Wylaczy¢ wentylacje 1 klimatyzacj¢, pozamykac¢ okna i drzwi;

Opusci¢ skazone pomieszczenie, zabezpieczajac je przed osobami postronnymi;
Poinformowac¢ o zdarzeniu jednostke nadzorujaca, policje 1 shuzby ratownicze;

Umy¢ wszystkie czesci ciata, ktore miaty kontakt z podejrzang substancjg (najlepiej
wzi3¢ prysznic),

Zdja¢ skazone ubranie 1 zapakowac do szczelnego worka;

Czeka¢ na przybycie odpowiednich stuzb, a do ich przybycia postepowac zgodnie
Z zaleceniami zespotu antykryzysowego i instrukcji postgpowania.
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XXVII PRZYGOTOWANIE SZKOLY NA ZAGROZENIE TERRORYSTYCZNE

Ministerstwo Spraw Zagranicznych przygotowato poradnik dotyczacy zachowania sig
W sytuacji zagrozenia terrorystycznego. informacje te rozpowszechniamy w szkole w postaci
ulotki dostepnej na stronie internetowe;.

Jak zachowa¢ si¢ po otrzymaniu informacji o podlozeniu lub grozbie podlozenia bomby:
1. Zabezpieczy¢ zagrozone miejsce do czasu przybycia policji,
2. Zapewni¢ ewakuacje pracownikow oraz osob przebywajacych w zagrozonym szkole,

3. Po przybyciu policji wykonywac jej polecenia.

Terrory$ci moga takze podejmowaé dzialania sabotujace =zaktad pracy/jego
pracownikow poprzez przesylki z niebezpiecznymi materiatami, np. bombag, proszkiem
z waglikiem.

Odbierajac przesytke nalezy doktadnie sprawdzi¢ adres nadawcy, jego brak powinien
wzbudzi¢ podejrzenie. Jesli koperta zostala otwarta, a zawarto$S¢ przesytki wydaje si¢
podejrzana, nalezy wylaczy¢ wentylacje i klimatyzacj¢, oraz zamknaé okna. Nie nalezy
przenosi¢, dotyka¢, wacha¢ zawartos$ci podejrzanej przesytki ani powodowaé ruchu w
pomieszczeniu. Przesytke przy zachowaniu najwyzszej ostroznosci nalezy zaklei¢ w
podwojnym worku i szczelnie zamknaé w koszu. Dokladnie umy¢ rece.

Ze wzgledu na potencjalne zagrozenie terrorystyczne rowniez i placowki oswiatowe
powinny by¢ przygotowane na mozliwo$¢ wystgpienia zamachu terrorystycznego.

Kazda szkota powinna:

Posiadac¢ bezpieczng droge ewakuacji,

Sporzadzi¢ list¢ numerdw kontaktowych do pracownikow oraz ich rodzin,
Dokonywa¢ okresowych ¢wiczen ewakuacji pracownikow i uczniow,

Kopiowa¢ okresowo wazne dane z komputeréw szkoty i przechowywac je poza siecia,
Ubezpieczy¢ si¢ dla zminimalizowania strat,

Okresli¢ procedury w sytuacji wystgpienia zagrozenia terrorystycznego,

No ok wdE

Posiada¢ monitoring oraz wyznaczy¢ osoby, ktore beda pilnowac¢ wstepu na teren
szkoty 0s6b niepowotanych,

8. Zapewni¢ uczniom i pracownikom szkolenie z zakresu reanimacji oraz uswiadomié
ich, jak wazng rol¢ ona spefnia.
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XXVIII PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WTARGNIECIA

NAPASTNIKA DO SZKOLY

Dzialania:

1.
2.

Ucieczka z zagrozonego rejonu droga ewakuacji, poza rejon zagrozenia.
Ewakuacja tylko w wypadku bezposredniej bliskosci wyjscia z dala od zrédia
zagrozenia.

W przypadku zarzadzenia ewakuacji:

Zostaw wszystkie swoje rzeczy, w miejscu gdzie si¢ znajduja.

Korzystaj z wyznaczonej drogi ewakuacji.

Po drogach ewakuacji poruszaj si¢ szybko, unikaj blokowania ruchu, zatrzymywania
si¢ czy tez gwaltownego napierania na poruszajacych si¢ z przodu.

Podczas ewakuacji:

Zachowaj cisz¢ spokdj i rozwage.

Udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to
wplywu na twoje bezpieczenstwo

Ostrzegaj o niebezpieczenstwie.

W przypadku opadoéw deszczu lub $niegu lub panujacego zimna, przeprowadz dzieci
I mlodziez do innego wczesniej ustalonego obiektu.

Jesli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

ok wdE

Zamknij drzwi.

Zastaw drzwi cigzkimi meblami, tawkami.
Wylacz wszystkie Swiatta

Wylacz wszystkie urzadzenia elektroniczne.
Pot6z si¢ na podtodze z dala od drzwi i okien.
Zachowaj cisze.

Jesli nie miale§ mozliwosci ewakuowac sie, ukry¢ albo zabarykadowa¢ w bezpiecznym
pomieszczeniu, a twoje zycie i zdrowie sa zagrozone w bezposrednim kontakcie
z napastnikiem — WALCZ a jesli nie jeste§ w stanie podjaé¢ walki - BLAGAJ O
LITOSC.
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Podczas dzialan stuzb ratowniczych:

=

Zachowaj spokoj.

Jesli nie jeste$ pewny, ze to stuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi- stuzby zrobig to
same.

Stosuj si¢ do wszystkich polecen stuzb.

N

Nie trzymaj nic w rekach.

Nie zadawaj pytan podczas ewakuacji.

Unikaj gwattownych ruchéw, alarmujacych gestow.

Poddaj si¢ kontroli bezpieczenstwa.

Jesli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je stuzbom.

N O~ w
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XXIX PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
WSZAWICY W SZKOLE

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U.
z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.), ustawa o systemie oswiaty z dnia 7 wrzes$nia 1991 r.
art. 39 ust.1 pkt 3.

Cel procedury

Procedura ma zapewni¢ higieniczne warunki pobytu dzieci w szkole oraz chroni¢ przed
rozprzestrzenieniem si¢ wszawicy w placowce.

Zakres procedury

Procedura dotyczy postgpowanie w przypadku stwierdzenia wszawicy w szkole.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci

1. Rodzice (opiekunowie prawni): muszg mie¢ swiadomos$¢ konieczno$ci monitorowania
na biezgco czystosci skory glowy wlasnego dziecka.

2. Nauczyciele: zobowigzani s3 do natychmiastowego zglaszania dyrektorowi szkoty
sygnatow dotyczacych pojawienia si¢ wszawicy w placowce.

3. Pracownicy obstlugi: winni zgtosi¢ swoje podejrzenia, co do wystapienia wszawicy
w danej grupie, klasie nauczycielowi, badz dyrektorowi.

Zgoda rodzicéw na objecie dziecka opieka (w tym réwniez opiekg zdrowotng przez
pielegniarke) jest réwnoznaczna z wyrazeniem zgody na dokonanie w przypadku
uzasadnionym przegladu czystosci skory glowy dziecka.

1. Dyrektor szkoty zarzadza dokonanie przez pielegniarke kontroli czystosci skory glowy
wszystkich dzieci w grupie, klasie, z zachowaniem zasady intymno$ci (kontrola indywidualna
w wydzielonym pomieszczeniu).

2. Pielggniarka zawiadamia rodzicow dzieci, u ktorych stwierdzono wszawice o koniecznos$ci
podjecia niezwtocznie zabiegéw higienicznych skoéry glowy. W razie potrzeby instruuje
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rodzicow o sposobie dziatan, informuje tez o koniecznosci poddania si¢ kuracji wszystkich
domownikéw i monitoruje skuteczno$¢ dziatan, jednocze$nie informuje dyrektora szkoty o
wynikach kontroli i skali zjawiska.

3.Dyrektor lub upowazniona osoba (nauczyciel) informuje wszystkich rodzicow
0 stwierdzeniu wszawicy w grupie, klasie dzieci, z zaleceniem codziennej kontroli czystosci
glowy dziecka oraz czystosci glow domownikow.

4. W przypadku, gdy rodzice zglosza trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak §rodkow
na zakup preparatu), dyrektor szkolty we wspolpracy z osrodkiem pomocy spolecznej,
udzielaja rodzicom lub opiekunom niezbgdnej pomocy.

5. Pielegniarka po uptywie 7 -10 dni kontroluje stan czystosci skory glowy dzieci po
przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicoéw.

6. W sytuacji stwierdzenia nieskuteczno$ci zalecanych dziatan, pielggniarka zawiadamia
0 tym dyrektora szkoty w celu podjecia bardziej radykalnych krokoéw (zawiadomienie osrodka
pomocy spolecznej o konieczno$ci wzmozenia nadzoru nad realizacjg funkcji opiekunczych
przez rodzicow dziecka oraz udzielenia potrzebnego wsparcia).
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XXX PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM CHORYM NA CUKRZYCE

Dziecko z cukrzyca w szkole ma prawo 1 musi mie¢ mozliwos¢ do:

1. Pomiaru poziomu cukru, tak czesto, jak wymaga tego jego samopoczucie, konieczno$¢
spozycia positku oraz w sytuacjach zwigzanych z nadmiernym ruchem.

2. Wstrzyknigcia insuliny w razie potrzeby.

3. Podniesienia wartosci glikemii do bezpiecznego poziomu poprzez dostarczenie
organizmowi w razie potrzeby odpowiedniej ilosci weglowodanow, glukozy, glukagonu.

4. Nieograniczonego dostepu do wody i tazienki.

5. Spozycia w odpowiedniej porze $niadania/obiadu (musi mie¢ wystarczajacy czas na
spozycie catego zaplanowanego positku).

6. Pelnego uczestniczenia w wychowaniu fizycznym i innych zajeciach pozalekcyjnych, w
tym w wycieczkach.

Cukrzyca to ,,grupa chordb metabolicznych charakteryzujacych si¢ hiperglikemia (wysoki
poziom glukozy we krwi), wynikajaca z defektu wydzielania i/lub dziatania insuliny (jedyny
hormon powodujacy obnizenie poziomu glukozy we krwi). Ostre powiktania cukrzycy, czyli
kiedy trzeba dziata¢ szybko i sprawnie:

HIPOGLIKEMIA (niedocukrzenie) Jest to niebezpieczna sytuacja, ktoéra wymaga
natychmiastowego dziatania. Niedocukrzenie to krytyczny spadek poziomu glukozy we krwi,
ktory stwarza realne zagrozenie dla organizmu. O hipoglikemii moéwimy wtedy, gdy poziom
cukru we krwi spadnie ponizej 60 mg/dl. Objawy hipoglikemii:

* blado$¢ skory, ¢ nadmierna potliwos¢, ¢ drzenie rak, ¢ bol glowy, ¢ bdl brzucha, «
tachykardia (szybkie bicie serca), ¢ uczucie silnego gtodu/wstret do jedzenia, * ostabienie, ¢
zmeczenie, * problemy z koncentracja, niemozno$¢ skupienia si¢ 1 zapami¢tania, *
chwiejnos¢ emocjonalna, nadpobudliwos¢, niepokdj, * nietypowe dla dziecka zachowanie /
nagla zmiana nastroju, * napady agresji lub wesotkowatosci przypominajace
stan upojenia alkoholowego, * ziewanie/senno$¢, ¢ zaburzenia mowy,
widzenia 1 rGwnowagi, * zmiana charakteru pisma, * dziecko staje si¢
niegrzeczny, a nawet agresywny, * dziecko nielogicznie odpowiada na zadawane pytania, *
kontakt dziecka z otoczeniem jest utrudniony lub uczen traci przytomnos$¢ ($pigczka), e
drgawki.

JAK POSTEPOWAC PRZY PODEJRZENIU HIPOGLIKEMII

Hipoglikemia lekka (dziecko jest przytomne, w pelnym kontakcie, wspotpracuje z nami,
spetnia polecenia).

e oznaczyC glikemi¢ na glukometrze (potwierdzi¢ niedocukrzenie),

e poda¢ weglowodany proste: 5 — 15 gramow (najszybciej poziom cukru we krwi
podniesie: ¥ szklanki coca-coli lub soku owocowego, 3 kostki cukru rozpuszczone w
Y2 szklanki wody lub herbaty, glukoza w tabletkach lub w ptynie, mioéd) — to bardzo
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wazne, gdyz rozpuszczona glukoza zacznie si¢ wchtaniaé juz ze $luzowki jamy ustne;j
i szybko podniesie poziom glukozy we krwi.

zawsze nalezy ponownie oznaczy¢ glikemie po 10 — 15 minutach, aby upewni¢ sie,
ze nasze dzialania byly skuteczne i poziom glikemii podnosi sig¢. Jezeli warto$ci
glikemii si¢ podnosza, mozna dziecku poda¢ kanapke (weglowodany zlozone) lub
przyspieszy¢ spozycie planowanego na pdzniej positku oraz ograniczy¢ aktywno$é
fizyczna.

zawsze nalezy dazy¢ do ustalenia przyczyny niedocukrzenia. Hipoglikemia $rednio-
cigzka (dziecko ma cze$ciowe zaburzenia §wiadomos$ci, pozostaje w ograniczonym
kontakcie z nami). W tym stanie bezwzglednie konieczna jest pomoc osoby drugie;j.
Postepowanie podobne do opisanego wyzej:

oznaczy¢ glikemi¢ (potwierdzi¢ niedocukrzenie). Jezeli jest pewnos$¢, ze dziecko
moze potyka¢ — poda¢ dziecku do picia ptyn o duzym stezeniu cukru np. 3 — 5
kostek cukru rozpuszczone w Y4 szklanki wody, coca-cola, sok owocowy.

jezeli dziecko nie moze potyka¢ — postepuje sie tak jak w przypadku hipoglikemii
cigzkiej — patrz nize;j.

Hipoglikemia ci¢zka (dziecko jest nieprzytomne, nie ma nim zadnego kontaktu, nie reaguje
na zadne bodzce, moze mie¢ drgawki). Dziecku, ktore jest nieprzytomne NIE WOLNO
PODAWAC NICZEGO DO PICIA ANI DO JEDZENIA DO UST! (istnieje ryzyko, ze sie
zachty$nie lub udusi).

Co nalezy zrobi¢:

utozy¢ dziecko na boku,

wstrzykna¢ domigsniowo glukagon (patrz nizej). Zastrzyk z glukagonem moze podaé
pielegniarka szkolna, ale mozesz to zrobi¢ sam — jest to zastrzyk ratujacy zycie,

WEZWAC POGOTOWIE RATUNKOWE
skontaktowac si¢ z rodzicami dziecka,

po podaniu glukagonu dziecko powinno odzyska¢ przytomno$¢ po kilkunastu
minutach. Glukagon to hormon wytwarzany u kazdego cztowieka w komoérkach alfa w
trzustce. Przeciwnie do insuliny, w wyniku jego dzialania dochodzi do wzrostu
stezenie glukozy we krwi,

dopiero, gdy dziecko odzyska przytomnos¢ 1 bedzie w dobrym kontakcie mozna mu
poda¢ weglowodany doustnie (sok, coca-cola, tabletka glukozy). Pamigtaj! 2 Jezeli
dziecko z cukrzycg zostanie znalezione nieprzytomne — z niewiadomych przyczyn —
nalezy zawsze podejrzewaé, ze ma ciezkie niedocukrzenie i postgpowaé jak opisano
powyzej!

Dziecko nie moze podejmowaé wysitku fizycznego, dopoki wszystkie objawy
hipoglikemii nie ustapia.

HIPERGLIKEMIA (wysoki poziom glukozy we krwi) Jest to druga z niebezpiecznych
sytuacji dotyczacych leczenia dziecka z cukrzycg typu 1. Bardzo wysoki poziom glukozy we
krwi utrzymujacy si¢ przez dluzszy czas, moze doprowadzi¢ do rozwoju kwasicy
cukrzycowej, ktora jest stanem bezposredniego zagrozenia zycia.
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Objawy hiperglikemii

* wzmozone pragnienie (polidypsja) oraz potrzeba czgstego oddawania moczu (poliuria),
* rozdraznienie, zaburzenia koncentracji,

* zle samopoczucie, ostabienie, przygngbienie, apatia.

Jesli do ww. objawow dotacza:

* bol glowy,

* bdl brzucha,

* nudnos$ci i wymioty,

» ciezki oddech (tzw. ,,oddech kwasiczy”), moze to $wiadczyé o rozwoju kwasicy
cukrzycowej.

Nalezy wtedy bezzwlocznie:

* zbada¢ poziom glukozy na glukometrze,

* sprawdzi¢ czy w moczu obecna jest glukoza i ciata ketonowe,
« skontaktowac si¢ z pielegniarka oraz rodzicami ucznia.

CO ROBIC PODCZAS HIPERGLIKEMII

W przypadku znacznej hiperglikemii wazne sg trzy elementy: podanie insuliny, uzupetnianie
pltynoéw oraz samokontrola.

» Jesli poziom glukozy we krwi wynosi wigcej niz 250 mg% uczen powinien otrzymac
dodatkowa dawke insuliny, tak zwang dawke korekcyjna, w celu obnizenia zbyt
wysokiego poziomu glukozy.

* [10o$¢ insuliny, ktora nalezy poda¢ w celu obnizenia poziomu glukozy jest indywidualna
dla kazdego chorego dziecka.

* Rodzice powinni przekaza¢ wychowawcy pisemng informacj¢ na ten temat
* Sposob podania insuliny jest zalezny od metody leczenia.

» Dziecko leczone przy pomocy wstrzykiwaczy — poda insuling penem (podskorna
iniekcja), dziecko leczone przy pomocy pompy — poda insuling poprzez wcisnigcie
odpowiednich przyciskow znajdujacych si¢ na pompie.

* Male dzieci wymagaja wtedy szczeg6lnej kontroli, sprawdzenia czy wprowadzity
odpowiednig dawke insuliny! Uzupehianie ptynéw i samokontrola

* Dziecko powinno duzo pi¢ (ilos¢ ptyndéw zalezy od wieku!), przecietnie 1 litr w okresie
1,5-2 godzin. Najlepszym plynem jest niegazowana woda mineralna.

* Po okresie okoto 1 godziny od podania korekcyjnej dawki insuliny nalezy dokona¢
kontrolnego pomiaru glikemii (stezenie glukozy powinno zacza¢ si¢ obnizac).

* W razie stwierdzenia hiperglikemii dziecko nie powinno jes¢, dopoki poziom glikemii
nie obnizy si¢ (na skutek podanej dawki korekcyjnej).
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W KAZDYM Z WYZEJ WYMIENIONYCH PRZYPADKOW ZAWSZE WZYWAMY

POGOTOWIE RATUNKOWE I ZAWIADAMIAMY RODZICOW DZIECKA

XXXI PROCEDURY POSTEPOWANIA W RAMACH AKCJI
ODCHUDZANIA PLECAKOW

Dzialania profilaktyczne

1.

2.

Omoéwienie problematyki na zebraniu Rady Pedagogicznej i w ramach spotkan Zespotu
Wychowawcow — szkolenie wewngtrzne.

Zapoznanie uczniow i rodzicoOw z konsekwencjami przecigzania plecow — tematyka lekcji
wychowawczych, spotkania z piclegniarkg szkolng (grupowe lub klasowe); komunikaty
skierowane do ucznidw, rodzicow (SU, wychowawca), informacja w dzienniku
elektronicznym.

Zapoznanie ucznidow 1 rodzicow ze sposobami postepowania w celu odchudzenia
plecakow — wdrazanie procedury; tematyka spotkan z rodzicami, tematyka lekcji
wychowawczych.

4. Prowadzenie cyklicznej akeji SU ,,Daj plecak na wage”.

5. Akgcja,,Usmiechnigty plecak” — naklejka/motywiec dla uczniow klas I-111.
6. Kontynuacja dziatan z zakresu kultury zdrowotne;j.

Procedura

1. W tornistrze ucznia powinny si¢ znalez¢:

N

5.

- zeszyty przedmiotowe,

- zeszyty 1 podreczniki potrzebne w danym dniu do odrobienia pracy domowej (w
przypadku, gdy nie dysponuja dostepem do wersji elektronicznej tych zrodet pomocy),

- lekki piornik z podstawowym wyposazeniem,

- $niadanie 1 picie w pojemnikach plastikowych (w przypadku, gdy uczen nie korzysta
z napoju dostgpnego w automacie i w kuchni).

Obuwie zamienne uczniowie zostawiajg w szatni.

Zeszyty ¢wiczen 1 podreczniki niepotrzebne w danym dniu do odrobienia pracy domowej

(w przypadku, gdy nie dysponuja dostepem do wersji elektronicznej tych zrodet pomocy),

uczniowie zostawiaja w przeznaczonym na to kaciku klasowym.

Nauczyciele wdrazaja uczniow do korzystania w domu z wersji elektronicznej

wskazanych czy wymaganych zrodet/lektur.

Nauczyciele zwigkszaja intensywnos$¢ korzystania w procesie dydaktycznym z e-zasobow.

Zasady postepowania w przypadku zbyt ciezkiego lub Zle dobranego plecaka ucznia

1.

2.

Nauczyciele pracujacy z uczniami danego oddzialu zobowigzani sg do monitorowania
wdrazanych procedur.

W przypadku zauwazenia przecigzonego plecaka powinni oni:

- zareagowac 1 pouczy¢ ucznia,

- zglosi¢ swoje spostrzezenia wychowawcy.

Wychowawca danego oddzialu informuje ucznia o konsekwencjach zdrowotnych
spowodowanych noszeniem zbyt ci¢zkiego plecaka 1 nawigzuje wspotprace z rodzicem w
celu podjecia dziatan naprawczych.

Pedagog szkolny prowadzi z wuczniem/grupg ucznidéw warsztaty pakowania
plecakdw/tornistrow.
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Dzialania naprawcze

1. Wspdlpraca pomigdzy wychowawca, dyrektorem, pedagogiem szkolnym i rodzicami —
monitoring.

2. Zintensyfikowanie dziatan ukierunkowanych na jeszcze wigksze odchudzanie plecakow.

Procedura obowigzuje od dnia 1 paidziernika 2018 roku, to jest od dnia podjecia przez Rade Pedagogiczng
decyzji o przystgpieniu do akcji wazenia podrecznikow.
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XXXI1 PROCEDURY POSTEPOWANIA-KURATORIUM OSWIATY W
KRAKOWIEPOD HASLEM ,,EDUKACJA DLA BEZPIECZENSTWA”

I PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDUIJE
NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA WYGLADEM
NARKOTYK.

1. Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznos$ci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0sOb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, probuje
(o ile to jest mozliwe w zakresie dzialan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona
substancja nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty 1 wzywa policje.

3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje
informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.

Il PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCIJE
PRZYPOMINAJACA NARKOTYK.

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo
zadac¢, aby uczen przekazat mu t¢ substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni
(we wilasnej odziezy), ewentualnie innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich
zwigzku

z poszukiwang substancja. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnos¢ zastrzezona wyltacznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekundow ucznia
i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji
1 pokazania zawartosci teczki, szkola wzywa policje, ktora przeszukuje odziez i przedmioty
nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancj¢ 1 zabiera jg do ekspertyzy.
Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy
sobie substancj¢ przypominajacg narkotyk

4. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekazac ja do jednostki policji. Wczesniej probuje ustalic,
w jaki sposob i od kogo, uczen nabyt substancj¢. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje,
sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.

61



UWAGA:

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii - w Polsce karalne jest:

- posiadanie kazdej ilo$ci srodkdéw odurzajacych lub substancji psychotropowych;

- wprowadzanie do obrotu srodkow odurzajacych;

- udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia;

- wytwarzanie i przetwarzanie srodkéw odurzajacych. Procedura postepowania w przypadku,
gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancj¢ przypominajaca narkotyk

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepiséw ustawy o
postgpowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktéry ukonczyt 13 lat, a nie
ukonczyt 17 lat.

Z przestepstwem mamy do czynienia jezeli ktory$ z wymienionych czyndw popetni uczen, po
ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r. — Kodeks postgpowania karnego.

Jezeli przestgpstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac policje. 112

1l PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL
PODEJRZEWA, ZE NA TERENIE SZKOLY ZNAJDUJE SIE UCZEN BEDACY POD
WPELYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW.

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udzielenia
pomocy medycznej.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunéw, ktorych zobowigzuje
do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy rodzice/opiekunowie odmowia odebrania
dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole, czy przewiezieniu do placowki stuzby zdrowia, albo

przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji - decyduje lekarz, po ustaleniu
aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty/placowki.

5. Szkota zawiadamia najblizsza jednostke policji, gdy rodzice ucznia bgdacego pod
wptywem alkoholu - odmawiaja przyjscia do szkoly, a jest on agresywny, badz swoim
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zachowaniem daje powo6d do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych osob. W
przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do
izby wytrzezwien, albo do policyjnych pomieszczen dla osob zatrzymanych - na czas
niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia
si¢ rodzicéw/opiekunow oraz sad rodzinny jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.

6. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktérych uczen (przed ukonczeniem18 lat) znajduje si¢
pod wpltywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoly, to szkota ma obowigzek
powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu rodzinnego.

IV PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA WOBEC UCZNIA, KTORY STAL
SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO

1. Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej), badZz zapewnienie jej udzielenia poprzez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.
3. Powiadomienie rodzicéw ucznia.

4. Niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $§ladow przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci i ewentualnych $wiadkow
zdarzenia.

5. W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatow wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub  przedmiotow, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo
przebywajacym na terenie szkoty osobom, uniemozliwi¢ dostgp osob postronnych do tych
przedmiotéw i wezwac policje - tel.997 lub 112.

V PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA — SPRAWCY CZYNU
KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA.

1. Niezwtoczne powiadomienie dyrektora szkoty,
2. Ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych §wiadkéw zdarzenia,

3. Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty,
lub pedagogowi szkolnemu pod opieke,

4. Powiadomienie rodzicOw ucznia-sprawcy,

5.Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozbdj,
uszkodzenie ciata, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos¢ nie jest nikomu
Znana,
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6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa, lub przedmiotow pochodzacych z
przestepstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza i
uciekajac porzuca go lub porzuca jaki§ przedmiot pochodzacy z kradziezy) 12

VI PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYSKANIA INFORMACIJI, ZE
UCZEN, KTORY NIE UKONCZYL 18 LAT, UZYWA ALKOHOLU LUB INNYCH
SRODKOW W CELU WPROWADZENIA SIE W STAN ODURZENIA, UPRAWIA
NIERZAD, BADZ PRZEJAWIA INNE ZACHOWANIA SWIADCZACE O
DEMORALIZACIJI

1. Przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.
2. Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego i dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, rodzicéw zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji  profilaktycznej moze zaproponowaé¢ rodzicom skierowanie dziecka do
specjalistycznej placowki i udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4. Jezeli rodzice odmawiaja wspoOlpracy lub nie stawiajag si¢ do szkoly, a nadal
z wiarygodnych zrédel naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, szkota
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje (specjaliste ds.
nieletnich).Procedura postgpowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen ktory, nie
ukonczyt 18 lat, uzywa alkoholu Iub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan
odurzenia, uprawia nierzad, badZ przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji.

5. Podobnie, szkota powiadamia sad lub policje, jezeli wykorzysta wszystkie dostgpne jej
srodki oddzialywan wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania
z pedagogiem, psychologiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow.
Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji.

6. Jezeli zachowania §wiadczace o demoralizacji przejawia uczen ktory ukonczyt 18 lat, a nie
jest to udziat w dzialalno$ci grup przestepczych czy popetnienie przestgpstwa, to
postepowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez wewngtrzny regulamin szkoty.

7. W przypadku uzyskania informacji o popelnieniu przez ucznia, ktoéry ukonczyt 17 lat,
przestgpstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalnos$ci grup przestepczych, zgodnie
z art. 304 § 2 kodeksu postgpowania karnego, szkota jako instytucja jest obowigzana
niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policjg.
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WAZNE TELEFONY

112 - numery alarmowe z telefonu komérkowego

999 - Pogotowie ratunkowe

998 - Straz pozarna

997 - Policja

992 - Pogotowie gazowe

Sadecki Osrodek Interwencji Kryzysowej tel. interwencyjny 18 449 04 95
Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Limanowej +48 18 337 17 37
Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Kamienicy 18 332 30 67
Niebieska Linia - 22 668-70-00

Komenda Powiatowa Policji w Limanowej 18 337 94 01

POLICYJNY TELEFON ZAUFANIA 18 442 42 42

REALIZOWANE PROGRAMY
Bezpieczna i Przyjazna Szkota
Bezpieczna szkota - bezpieczny uczen
Bezpieczna+

Cyfrowo bezpieczni
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