Regulamin $§wietlicy szkolnej

Szkoly Podstawowej nr 312

im. Ewy Szelburg — Zarembiny w Warszawie

Swietlica szkolna jest jedna z najbardziej popularnych form opieki nad dzie¢mi.

Stanowi wazne ogniwo w pracy dydaktyczno — wychowawczej szkoty.

§ 1. Przepisy wstepne

Swietlica prowadzi dziatalno$é na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola i publicznych szkoét (Dz. U. z 2001r. Nr 61 poz. 624 z poz.

zm.)

§ 2. Postanowienia ogolne

1. Swietlica stanowi integralna czes¢ szkoly, jej celem jest realizacja zadan
dydaktycznych i opiekunczo — wychowawczych.

2. Nadzor pedagogiczny nad dziatalnoscig §wietlicy sprawuje kierownik
swietlicy powolany przez dyrektora szkoty.

3. Swietlica szkolna organizuje zajecia dla oddziatéw I-IV w grupach wedtug
tygodniowej tematyki zaje¢ w oparciu o indywidualny semestralny plan pracy
zatwierdzony przez kierownika swietlicy.

4. Zajecia organizowane sg od poniedziatku do pigtku w nastepujacych
godzinach od 7.30 do 17.30.

Swietlica szkolna przeznaczona jest dla uczniéw, ktorym rodzice nie moga zapewnié

opieki w czasie wolnym od zajec.



§ 3. Cele i zadania Swietlicy

Podstawowym celem $wietlicy szkolnej jest zapewnienie bezpieczenstwa i opieki
uczniom, ktorzy musza dhuzej przebywaé w szkole ze wzgledu na czas pracy ich

rodzicow.
Do podstawowych zadan swietlicy szkolnej nalezy:

1. Zapewnienie uczniom zorganizowanej opieki wychowawczej, umozliwiajacej
wszechstronny rozwoj osobowosci.

2. Organizowanie zespolowej nauki. Wdrazanie do samodzielnej pracy
umystowej i udzielanie indywidualnej pomocy dzieciom majgcym trudnos$ci
W nauce.

3. Ksztaltowanie wlasciwej postawy spoleczno — moralnej oraz nawykow
kultury zycia codziennego.

4. Wdrazanie uczniéw do pozytecznego organizowania sobie wolnego czasu.

5. Prowadzenie wspotpracy z rodzicami, wychowawcami klas, a takze
pedagogiem, psychologiem w celu rozwigzywania trudnos$ci
wychowawczych.

6. Ujawnianie i rozwijanie zamitowan, zainteresowan i uzdolnien uczniow.

§ 4. Dokumentacja Swietlicy

1. Roczny plan pracy dydaktyczno i opiekunczo — wychowawczej swietlicy
szkolne;j.

Indywidualny plan pracy dydaktyczno i opiekunczo — wychowawczej.
Dziennik zaj¢¢ (jeden na grupeg, ktora liczy nie wigcej niz 25 uczniow).
Karty zgtoszen do $wietlicy szkolnej.

Protokoty spotkan zespotu wychowawczego swietlicy.

Semestralne sprawozdania z dziatalnos$ci swietlicy.

Ramowy rozktad dnia swietlicy szkolne;j.

Regulamin swietlicy szkolnej.
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Rodzice/prawni opiekunowie obowiazani sa zlozy¢ u wychowawcow nastepujace

dokumenty:

1. Kkarte zgloszenia do swietlicy,
2. pisemne upowaznienia do odbioru dzieci ze §wietlicy,
3. pisemne upowaznienie dla 0sob odbierajgcych dziecko na zajecia

pozalekcyjne organizowane na terenie szkoty przez podmioty zewngtrzne.

§ 5. Opieka w swietlicy szkolnej

1. Wychowawca bierze odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu zgtoszenia si¢
dziecka do $wietlicy i potwierdzenia swego przybycia na liScie obecnosci.
Obecnos¢ sprawdzana jest przez wychowawce co godzing : ( kreska pionowa
oznacza obecno$¢ dziecka - pusta kratka oznacza nieobecnos¢ dziecka) kreska
ukos$na oznacza , ze dziecko przebywa na zajeciach dodatkowych.

2. Wychowawcy $wietlicy sa odpowiedzialni za bezpieczenstwo powierzonych im
dzieci.

3. Wychowawcy caty czas przebywaja z dzie¢mi i reaguja na ich potrzeby.

§6. Postepowanie w razie wypadku lub urazu

1. W sytuacji, gdy uczen ulegnie w szkole wypadkowi, wychowawca $wietlicy
odprowadza ucznia do pielggniarki szkolnej, drugi wychowawca pozostaje z
pozostatymi uczniami z grupy $wietlicowej. Nauczyciel $wietlicy zawiadamia o
tej sytuacji dyrekcje szkoty i kierownika $wietlicy za posrednictwem osoby,
ktora bedzie najblizej ( np. inny wychowawca, pani wozna).

2. W przypadku nieobecnosci jednego z wychowawcow nauczyciel obecny w
swietlicy zawiadamia o tej sytuacji dyrekcje szkoly za posrednictwem osoby,
ktora bedzie najblizej (np. inny wychowaweca, pani wozna).

3. Podczas nieobecnosci pielegniarki szkolnej wychowawca §wietlicy sam udziela
doraznej pomocy uczniowi, ktory ulegt wypadkowi i kontaktuje si¢
z rodzicem/prawnym opiekunem.

4. W przypadku, gdy uczen wymaga przewiezienia do szpitala i nie mozna
skontaktowac si¢ z rodzicami ucznia, decyzj¢ o dalszym postegpowaniu

podejmuje dyrekcja szkoty.



5. Wychowawca po zaistniatym wypadku dokonuje opisu sytuacji, wypetniajgc

karte wypadku.

§ 7. Wychowawcy Swietlicy

Wychowawcy wspodlpracuja ze soba.

Dbaja o r6znorodng oferte zaje¢ swietlicowych.

Wychowawcy tworzg atmosfer¢ wzajemnej tolerancji i wychowania w duchu

integracji.

Wychowawca §wietlicy w szczeg6lnosci zobowigzany jest do:

a)

b)
c)
d)
e)

f)
g)
h)
i)
)
k)

1)

przestrzegania ustalonego w szkole czasu pracy i wykorzystywania go w
sposob jak najbardziej efektywny,

realizacji celow i zadan $wietlicy,

prowadzenia dokumentacji pracy $wietlicy,

sporzadzenia planu pracy, okresowych i rocznych sprawozdan,

dazenia do uzyskania w pracy jak najlepszych wynikoéw i przejawiania w
tym celu odpowiedniej inicjatywy,

przestrzegania regulaminu pracy, przepiséw BHP i ppoz.,

dbania o dobre imig¢ szkoty,

wykazywania troski o powierzony sprzgt,

przestrzegania tajemnicy rady pedagogicznej,

przestrzegania zasad wspolzycia spotecznego,

tworzenia warunkow sprzyjajacych wszechstronnemu rozwojowi uczniow,
rozwigzywania ewentualnych konfliktow,

zapobiegania niebezpiecznym zabawom i zachowaniom uczniow.

§ 8. Obowiazki kierownika swietlicy

Kierownik odpowiedzialny jest za wtasciwa organizacje pracy §wietlicy szkolnej

Do jego obowigzkow nalezy:

przyjmowanie kart zgtoszenia do $wietlicy,

podziat na grupy,

przydzielenie grup wychowawcom,

ustalenie godzin pracy wychowawcow,



f)
9)
h)

)
K)

f)

9)

przygotowanie rocznego planu pracy swietlicy,

czuwanie nad prawidlowym przebiegiem imprez §wietlicowych,
sktadanie semestralnych sprawozdan z pracy s$wietlicy,

ustalenie tygodniowego rozktadu zaje¢ z uwzglednieniem obiadu,
kontrola dziennikow $§wietlicowych,

ustalanie zastepstw za nieobecnego wychowawce,

rozliczenie godzin nadliczbowych,

prowadzenie ksiegi zastepstw.

Kierownik §wietlicy w szczegdlno$ci zobowigzany jest do:

dbania o prawidlowe korzystanie ze sprzetu i pomocy dydaktycznych
zgromadzonych ze $wietlicy,

wykazywania troski o estetyke pomieszczen swietlicowych,

wspotpracy z wychowawcami i1 szkolng stuzba zdrowia,

wspotpracy z rodzicami i okazywania pomocy w rozwigzywaniu problemow
wychowawczych,

wspotpracy z pedagogiem szkolnym, psychologiem i innymi specjalistami
szkolnymi,

organizowania zakupdw usprawniajacych i podnoszacych jakos¢ pracy w
swietlicy,

realizacji zadan wynikajacych z nadzoru pedagogicznego.

§ 9. Prawa i obowiazki wychowankéw

Wychowankowie §wietlicy maja prawo do:

opieki wychowawczej,

bezpiecznych warunkow pobytu w swietlicy,

rozwijania swoich zainteresowan, zdolnosci 1 talentow w czasie zajec
Swietlicowych,

swobody w wyrazaniu mysli i przekonan — jezeli nie naruszaja dobr i godnosci
innych osob,

uzyskania pomocy w przypadku trudno$ci w nauce,

korzystania ze wszystkich pomieszczen oraz wyposazenia $wietlicy, udzialu w



zajeciach, konkursach 1 imprezach okoliczno$ciowych organizowanych w
swietlicy.

2. Wychowankowie $§wietlicy maja obowiazek:

a) Wpisywac si¢ na list¢ obecnosci,

b) zostawiaé tornister w wyznaczonym miejscu w $wietlicy,

c) zglasza¢ wychowawcy kazde wyjScie poza teren $wietlicy,

d) aktywnie uczestniczy¢ w proponowanych przez wychowawcow zajeciach,

e) wykazywac postawe zyczliwo$ci i akceptacji wobec innych dzieci,

f) odnosi¢ si¢ z szacunkiem do kolegdw, wychowawcow i innych pracownikow
szkoty,

g) dbac o bezpieczenstwo wiasne i innych,

h) wykazywac troske o wspolne dobro,

i) utrzymywaé porzadek w swoim otoczeniu,

J) przestrzega¢ regulaminu $wietlicy i obowigzujacych zasad na terenie §wietlicy

3. Inne ustalenia pracy $wietlicy:

a) wyjscie do biblioteki oraz sklepiku szkolnego odbywa si¢ po dzwonku na lekcje
(zawsze po godz. 9.00)

b) dzieci przebywajace w Swietlicy spozywajg obiad zgodnie z ustalonym
harmonogramem,

c) w swietlicy przez caly rok szkolny obowiazuje zmiana obuwia.

§10. Zasady odbioru dziecka ze swietlicy

1. Dziecko moze by¢ odebrane ze swietlicy tylko na podstawie pisemnego

upowaznienia przez rodzicéw lub opiekunow prawnych.

Dziecko ponizej 7 roku Zycia nie moze samodzielnie opuszczac swietlicy szkolnej
oraz nie moze byc¢ odbierane przez dziecko, ktore nie ukonczyto 10 roku zycia
(zgodnie z przepisami Kodeksu Ruchu Drogowego). Zgode na wyjscie dziecka z
osobg matoletnig nalezy rozumiec jako zgode na samodzielne wyjscie dziecka ze
swietlicy szkolnej. Rodzice/opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialno$¢ za

bezpieczenstwo swoich dzieci w drodze ze szkoty do domu.

2. Osoby odbierajace dzieci, ktore nie ukonczyty 7 lat, zobowigzane sg do osobistego
zglaszania si¢ do swietlicy.

3. Osoby odbierajgce ze swietlicy dzieci, ktore ukonczyty 7 lat oraz starszych uczniow



10.

moga korzysta¢ z wideofonow umieszczonych przy wejsciach do szkoty.

(Zasady korzystania z wideofonu: zalacznik 2)

Rodzic lub opiekun prawny moze wyrazi¢ pisemng zgod¢ na samodzielny powrot
dziecka ze §wietlicy szkolnej do domu. Zgoda musi zawiera¢: dat¢ 1 godzing, o ktorej
dziecko ma opusci¢ $wietlice oraz czytelny podpis rodzica lub opiekuna prawnego.
Uczniowie majg obowigzek uzyskaé zgode na kazde wyjscie ze §wietlicy (np. do
tazienki, biblioteki itp.)

Wychowawca $wietlicy nie moze wyrazi¢ zgody na opuszczenie §wietlicy przez
dziecko na prosbg telefonicznag rodzica lub opiekuna prawnego.

Za dzieci pozostawione na terenie szkoty, a nie zgtoszone do $wietlicy
odpowiedzialno$¢ ponosza rodzice lub opiekunowie prawni.

Rodzic jest zobowigzany do przekazania informacji, czy po zajeciach dodatkowych
dziecko bgdzie wraca¢ do $wietlicy.

W przypadku koniecznosci wyjscia dziecka do domu samodzielnie (pomimo innego
zapisu w karcie zgloszenia) rodzic lub opiekun prawny jest zobowigzany do
pisemnej informacji.

Prosba rodzica dotyczaca nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi by¢

udokumentowana orzeczeniem sagdowym.

§11. Postepowanie w przypadku opuszczenia przez

ucznia Swietlicy bez pozwolenia

1. Wychowaweca $wietlicy o zdarzeniu powiadamia kierownika §wietlicy, rodzicow,

wychowawce klasy.

2. W obecnosci rodzicow przeprowadza rozmowe z uczniem, w celu przypomnienia
regulaminu swietlicy.

3. Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowa w zeszycie informacji
o uczniach oraz w zeszycie rozméw z rodzicami.

4. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko §wietlicy bez pozwolenia,

rozmowg z Uczniem przeprowadza pedagog szkolny.



§ 12. Wspoélpraca z nauczycielami

1. W celu zapewnienia bezpieczenstwa i wszechstronnej opieki dzieciom
wychowawcy $wietlicy wspolpracuja z nauczycielami uczacymi w klasach oraz
innymi specjalistami szkolnymi.

2. Nauczyciel lub prowadzacy zajecia w oddziatach I odbiera dzieci ze $wietlicy 10
minut przed rozpoczeciem zaje¢. Po zakonczeniu zaje¢ nauczyciel odprowadza
dzieci do $wietlicy.

3. Nauczyciel lub prowadzacy zajecia w oddziatach II réwniez odbiera dzieci ze
swietlicy 10 minut przed rozpoczgciem zajec. Po zakonczonych zajeciach
przyprowadza dzieci do $wietlicy.

4. Uczniowie oddziatow III wychodza na zajecia lekcyjne samodzielnie (po
dzwonku na przerwe). Po zakonczonych lekcjach nauczyciel przyprowadza
uczniow do $wietlicy.

5. Uczniowie z klas IV wychodza samodzielnie na wszelkie zaj¢cia dodatkowe oraz
samodzielnie wracaja do §wietlicy na podstawie pisemnej zgody rodzica
okreslajacej doktadnie dzien tygodnia oraz godziny trwania zajec¢. Bez spetnienia
powyzszych warunkow dziecko nie bgdzie moglo samodzielnie opusci¢ §wietlicy
na dodatkowe zajecia.

6. Odpowiedzialno$¢ za dzieci bioragce udziat w zajeciach pozalekcyjnych spoczywa na
nauczycielu/instruktorze prowadzacym te zajecia - od chwili ich rozpoczecia do

momentu odprowadzenia dziecka do sali. ( zalacznik nr 1)

§ 13. Wspétpraca z rodzicami

1. Zespot wychowawczy Swietlicy wspotpracuje z rodzicami swoich
podopiecznych.

2. Zasamowolne opuszczenie §wietlicy oraz szkody wyrzadzone przez dziecko na
jej terenie odpowiedzialno$¢ ponoszg rodzice lub prawni opiekunowie.

3. Wychowawcy $wietlicy nie ponoszg odpowiedzialnosci za zadne przedmioty
nalezace do dziecka.

4. Rodzic lub prawny opiekun wyraza zgode¢ na gromadzenie i przetwarzanie
danych osobowych dziecka w celach edukacyjnych.

5. Rodzic lub prawny opiekun zobowigzany jest zapoznac si¢ z wewngtrznym
regulaminem $wietlicy 1 pisemnie potwierdzi¢ jego akceptacje na karcie

zgloszenia do $wietlicy.



6. Skladka na rzecz $wietlicy jest dobrowolna i w catoSci przeznaczona na potrzeby
dzieci (wyposazenie sal §wietlicowych: gry, zabawki, artykuty papiernicze,
sprzgt sportowy, nagrody za udziat w konkursach itp.).

7. Rodzic /opiekun prawny zobowigzany jest do punktualnego odbioru dziecka ze

swietlicy.

§ 14. Postanowienia koncowe
W sprawach nieuregulowanych regulaminem decyduje kierownik $wietlicy za zgoda

Dyrektora szkoty.

Ewa Adamska

Dyrektor szkoty



